Krotka instrukcja
systemu rezerwacyjnego N-Sykon



1. Logowanie do zaplecza.

Kazdy z klientéw otrzymuje swoj adres zaplecza.
Adres zaplecza wyglada zwykle: nazwap.sykon.pl (nazwa firmy, p jak panel i po tym .sykon.pl).
Po wprowadzeniu w przegladarce adresu zaplecza — powinien pojawic sie ekran logowania.
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Po wprowadzeniu loginu i hasta pojawia sie ekran z menu gléwnym programu.
Po zalogowaniu sie jako admin — wida¢ wszystkie dostepne w programie opcje.

1.1. Menu gtéwne programu.

Oddzial: Testowy sp z 0.0.
Jan Test
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj EHTEESST

N-Syken
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1.2. Menu administracji programu.



Po wybraniu z menu opcji Administracja pojawia sie ekran z menu administratora.

. R Jan Test

N-Syken
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1.3. Przygotowanie programu do pracy — krok 1.

W kroku 1 nalezy wypehi¢ podstawowe dane teleadresowe. W tym celu nalezy wypehi¢ dane
wybierajac opcje z menu: Firma, Organizatorzy, Oddzialy, Pracownicy.

I
" Jan Test
<<< Panelagenta ~ Waluta  Inne  Wyloguj Tt

Firma

‘Organizatorzy
Oddzialy

Pracownicy

Grupy
ﬁf- l, v
Kontrola dostepu
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1.3.1 Przygotowanie programu do pracy — krok 1 — dane firmy.



N R Jan Test
<< Firma Panel agenta Waluta Inne Wyloguj TEST

Organizatorzy
Oddzialy

Pracownicy

Grupy
ﬁf‘ ,
Kontrola dostepu
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Wybierajac opcje z menu administratora Firma, Firma — pojawi sie ekran pozwalajacy na
wprowadzenie danych teleadresowych (i nie tylko) firmy.

Dane wprowadzone na tym ekranie pojawig sie na dokumentach typu faktura, kp, umowa z
klientem indywidualnym.

. X Jan Test ~
<<< Firma  Panelagenta  Waluta Inne  Wyloguj TesT

Nazwa 1 [Nazwal

Nazwa 2. [Nazwaz

Krotka nazwa: |DEMO

Kraj: |Polska Telefon: |22 300 11 90 Fax: {91 350 01 62
E-mail: |biuro@sykon.pl www: | www.sykon.pl

NIP: |852-000-90-23 Regon

Nr koncesii- 123456 Ubezpieczenie: 987654321 Kepitet zakiadowy: |

[
i

sPM: (BzwBK | ~| Bank:[Bawbk Konto: (11111111

Ja nizej podpisany zgZaszam udzial w/w osbb w imprezie turystycznej i zobowiazuje sie do uregulowania piatnoéci za ich udzia: w A
terminie zgodnym z Warunkami uczestnictwa.

Integralna czeécia niniejszej umowy jest aktualny katalog. Oéwiadczam w imieniu w/w oséb, ze zapoznalem sie i akceptuje zawarte

w katalogu: Warunki uczestnictwa w imprezach turystycznych, Informacje dodatkowe do oferty turystycznej oraz program i warunki
imprezy.

Deklaruje w imieniu w/w oséb, e zapoznalem sig z treécig i otrzymalem: dla imprez zagranicznych: Ogblne Warunki Ubezpieczenia
SIGNAL IDUNA BEZPIECZNE PODROZE, zatwierdzone uchwala Nr 1/X/2015 Zarzadu SIGNAL IDUNA Polska TU S.A. z dnia 15.12.2015 roku;

dla imprez krajowych: OWU Nastepstw Nieszczeéliwych Wypadkéw na terenie Rzeczypospolitej zatwierdzone uchwata zarzadu SIGNAL

IDUNA Polska TU S.A. nr 1/X/07 z dnia 07.08.2007 oraz OWU wybranych ubezpieczerd fakultatywnych w przypadku ich wykupienia:

Kosztbéw Imprezy Turystycznej, zatwierdzone uchwala Zarzadu SIGNAL IDUNA Polska TU S.A. nr 65/X/2010 z dnia 01.12.2010 oraz

SIGNAL IDUNA SKI zatwierdzone uchwala Zarzadu SIGNAL IDUNA Polska TU S.A. nr 52/X/2007 z dnia 07.09.2007. Zostalem poinformowany

o przedmiocie ubezpieczenia, zakresie i sumach ubezpieczenia oraz sposobie postepowania w razie zaistnienia zdarzeh objetych
ubezpieczeniem. Zwalniam lekarzy leczacych ubezpieczonych w kraju i za granica z cbowiazku dochowania tajemnicy lekarskiej oraz
zezwalam na udostepnienie Ubezpieczycielowi dokumentacji z przebiegu leczenia. v

Tekst na umowie:

<

Jezeli nazwa firmy jest dluga i powinna by¢ widoczna na dokumentach w dwdch liniach — nalezy
wypeki¢ pola Nazwal i Nazwa2 — jezeli nazwa firmy normalnie przedstawiana jest w jednej linii —
pole Nazwa2 pozostawiamy puste.

Pole krotka nazwa wypeliamy jednym stowem zwigzanym z nazwa firmy — bez polskich liter —



wszystkie wielkie litery.

Dane teleadresowe , numer koncesji, ubezpeiczenie. W przypadku firm typu sp. z 0.0 — mozna
wypekic¢ pole kapitat zakladowy — informacje te bedzie mozna pokaza¢ na umowie z klientem.

Pola Bank 1, Konto 1, Opis 1 — jezeli firma posiada jedno konto, ktére powinno by¢ pokazywane
klientowi indywidualnemu (np. na umowie) — nalezy wypehic jedna linijke (Bank1, Kontol,
Opisl).

Jezeli klientowi indywidualnemu chcemy pokaza¢ wiecej kont bankowych — wypeliamy 2 lub
wiecej linii.

Linie z kontem 2 i 3 wypelniane sa najcze$ciej gdy chcemy , aby klient indywidualny ptacit czes¢
naleznos$ci w zt na jedno konto, a w walucie obcej np. na konto 2 (woéwczas mozna wypeic¢ pole
Opis 2 informaujac ze jest to np. ,,konto walutowe™).

Linie z polami Bank2 i Bank 3 mozna pozostawi¢ puste.

Jezeli w firmie ma by¢ uruchomiony system ptatno$ci masowej (SPM) — pola z numerami kont
Bank1, Bank 2, Bank 3) nalezy pozostawic¢ puste.

Jezeli w firmie ma by¢ uruchomiony system ptatnosci masowej (SPM) — nalezy wypehi¢ pola
zwiazane z konfiguracja SPM:

sPM [BzwBKk || Bank [Bzwbk | Kontor[11111111 |

Z opadajacej listy nalezy wybra¢ skrécong nazwe banku, z ktérym firma ma podpisang umowe na
system platnos$ci masowe;j.

W polu bank nalezy wpisa¢ nazwe oddziahu, z ktérym podpisana jest umowa SPM — czasami bank z
jednej miejscowosci ma oddziat ptatnosci elektronicznych SPM w innej miejscowos$ci — wpisuje sie
wowczas informacje z aneksu umowy dotyczacego SPM. Pole to bedzie widziat klient: np.
BZWBK O/Warszawa.

Konto — pole to nalezy wypekni¢ cyframi pobranymi z aneksu do umowy dotyczacego SPM.
Cyfry te to cyfry wykorzystywane do generowania pelnego numeru konta.



d1a imprez krajowych: OWU Nastgpstw Nieszczeéliwych Wypadkow na terenie Rzeczypospolitej zatwierdzone uchwaia Zarzadu SIGNAL
IDUNA Polska TU S.A. nr 1/X/07 z dnia 07.08.2007 oraz OWU wybranych ubezpieczen fakultatywnych w przypadku ich wykupienia:
Kosztéw Imprezy Turystycznej, zatwierdzone uchwals Zarzadu SIGNAL IDUNA Polska TU S.A. nr 65/X/2010 z dnia 01.12.2010 oraz

Tekst na umowie 2

0)

DEMO
Logo: TRAVE
niBBgX6LT jpg 2841 bytes. Skasuj ]

Logo 2. Przegladaj... Nie wybrano pliku. (*JPG,* JPEG,* GIF," PNG)
Warunki uczestnictwa

1: Podroze 2016 - warunki uczestnictwa i informacje dodatkowe.pdf 15383 bytes. Skasuj [
2. Obozy 2016 - warunki uczestnictwa i informacje dodatkowe.pdf 15535 bytes. Skasuj [

3. Przegladaj... ~Nie wybrano pliku.

<<< [ zapis: |

— Pomoc
‘ Pole "SPM Bank" - numer konta bankowego bez dwoch pierwszych cyfr (sumy kontrolnej) i ostatnich nieznaczacych zer. J
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Pole Tekst na umowie to pole, ktore bedzie sie pojawiato w dolnej czesci na kazdej umowie z
klientem. Zmiana wprowadzona w to pole widoczna jest dopiero w kazdej nowej rezerwacji —
zmian dokonanych w tym polu nie wida¢ we wczesniej zapisanych rezerwacjach.

W wyjatkowych sytuacjach na umowie umieszcza sie¢ dwa pola tekstowe — nalezy w tym celu
wypehic¢ drugie pole Tekst na umowie 2. Pole Tekst na umowie 2 nie pojawia sie domyslnie na
umowie z klientem indywidualnym.

Naciskajac przycisk Przegladaj (widoczny obok napisu Logo) — mozna wczyta¢ do systemu logo
firmy. Logo firmy powinno by¢ przygotowane wczesniej na lokalnym dysku. Logo powinno nie
by¢ zbyt duze — powinno by¢ w odpowiednim formacie np. jpg.

Na umowie z klientem indywidualnym widoczne jest pierwsze logo.

Aby uruchomi¢ sprzedaz — w systemie muszq by¢ umieszczone warunki uczestnictwa.

Jezeli wszystkie imprezy organizatora majq te same warunki uczestnictwa — nalezy nacisna¢
pierwszy przycisk (obok 1:) i wskaza¢ na dysku lokalnym odpowiedni plik w formacie pdf.
Pobierane warunki uczestnictwa powinny by¢ w formacie pdf — Format ten nie pozwoli na tatwa
modyfikacje zatlaczanego np. w rezerwacji dokumentu.

Jezeli na tym ekranie zostanie dotaczony tylko jeden plik — wskazywany bezie przy kazdej
rezerwacji dokonanej w systemie.

Jezeli na tym ekranie zostana pobrane dwa lub trzy pliki — ktory plik zostanie pobierany w
rezerwacji — zostanie okreslone podczas wprowadzania nagltéwka imprezy.

Po wprowadzeniu zmian — nalezy nacisna¢ przycisk Zapisz.
Zmiana dotaczonego pliku (logo lub warunkéw uczestnictwa) polega na usunieciu pliku

(zaznaczamy checkbox Skasuj i przycisk Zapisz) a nastepnie ponownym dotaczeniu pliku
(przycisk Przegladaj, wybieramy plik i naciskamy Zapisz).



1.3.2. Przygotowanie programu do pracy — krok 1 — dane organizatora.

. K Jan Test

- << Firma Panel agenta Waluta Inne Wyloguj TEST-
Firma
Organizatorzy

Oddzialy

Pracownicy

Grupy
Kontrola dostepu J M
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Wybierajac opcje z menu administratora Firma, Organizatorzy — pojawi sie ekran pozwalajacy na
wprowadzenie danych teleadresowych organizatora.

Generalnie — najcze$c¢iej dane Organizatora to takie same dane, ktoe zostaty wpisane w danych
Firmy.

Z uwagi na wystepujace wyjatki — opcja pozwalajaca na wprowadzenie dancyh Organizatora w
systemie zostata wydzielona.

Dane wprowadzone na tym ekranie pojawia sie na dokumentach typu umowa z klientem
indywidualnym.

Po wybraniu opcji z menu pojawia sie ekran z lista Organizatoréw. Na liScie powinna by¢ widoczna
jedna linia.



Jan Test
- << Firma Panel agenta Waluta Inne Wyloguj TEST-

Organizatorzy

Klucz Nazwa 1 Adres, Kod Miejscowosc
=== TEST Dziat1Sp.z 0.0. Matopolska 4/6, 12-345 Szczecin
Dodaj nowy
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Naciskajac z lewej strony znak >>> przechodzimy do edycji.

Pojawia sie wowczas ekran:
<< Firma  Panelagenta  Waluta  Inne  Wyloguj Ja??ssr‘_7

Kiucz

Nazwa 1: |Dziat 1 Sp. z 0.0. ]

Nazwa 2: | |

|

Krotka nazwa:

E-mai w
NIP: Regon!
T Feeeen P

~kraj ~ zagranica

|
|

Nr u ubezpieczyciela
- kraj

Nr u ubezpieczyciela
- zagranica:

|

Bank 1

oo ) o —
oo | 1 S —
Konto 3: Opis 3:

l l ]

sPu: [ ] Bank | Konto:

Bank 2

[

Bank 3:

KRS XXXXXXXSad Rejonowy w Opolu VIIT Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego. Rejestr Organizatoréw i Posrednikéw
Turystycznych Marszatka Wojewbdztwa Opolskiego - nr wpisu 009. Typ gwarancji: Gwarancja ubezpieczeniowa turystyczna. Gwarant:
Siganl Iduna Polska Towarzystwo Ubezpieczen S.A. Numer gwarancji M111111. Beneficjentem gwarancji jest Marszalek Wojewbdztwa
zachodniopomorskiego.

Tekst na umowie:

W ekranie organizatora nalezy (by¢ moze ponownie) wpisa¢ dane teleadresowe — od gory ekranu do
pol opisanych jako Nr u ubezpieczyciela - kraj: i Nr u ubezpieczyciela - zagranica: .

Po6l ponizej nie trzeba wypehia¢ — nie beda wykorzystywane.

Pole Klucz i Krotka nazwa nalezy wypekni¢ jednym stowem zwigzanym z nazwa firmy, wielkimi



literami, bez polskich znakéw.
Pola Klucz i Krotka nazwa w p6zniejszym okresie nie nalezy zmieniac.

Pola teleadresowe — mozna przepisac takie same warto$ci jakie wpisywane byty wczesniej w
ekranie z danymi firmy.

Jezeli firma ubezpiecza swoich klientéw w Signal-Iduna — mozna wypetni¢ pola Nr polisy
generalnej — kraj, Nr polisy generalnej — zagranica, Nr u ubezpieczyciela — kraj, Nr u
ubezpieczyciela — zagranica.

Wartosci tych pél powinny by¢ dostepne w umowie podpisywanej z Signal-Iduna.

Pola te mozna pozostawic puste.

Jezeli na umowie z klientem indywidualnym, w gornej czeSci umowy, ponizej danych Organizatora
powinien zosta¢ wypisany jaki$ tekst — nalezy go umie$ci¢ w polu Tekst na umowie.

Jezeli nie jesteSmy w tej chwili pewni jak powinno by¢ — prosze to pole pozostawic puste.

Pola umieszczone ponizej (Tekst na umowie 2, Logo, Warunki uczetsnictwa) powinny pozostac¢
puste.

Po wprowadzeniu zmian naciskamy przycisk Zapisz.

System jest przygotowany do tego, aby obstlugiwac kilku organizatorow — to jest powod dlaczego
dane firmy sq oddzielone od danych organizatora.

Dlatego tez po wybraniu opcji Organizatorzy pojawia sie lista. W wielu firmach wystarczy (nalezy)
wprowadzic tylko jednego organizatora na liste.

1.3.3. Przygotowanie programu do pracy — krok 1 — dane oddziahu.



N R Jan Test
<< Firma Panel agenta Waluta Inne Wyloguj TEST

Firma

Organizatorzy
Oddzialy

Pracownicy

Grupy
Kontrola dostepu J M
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Wybierajac opcje z menu administratora Firma, Oddzialy pojawi sie ekran pozwalajacy na
wprowadzenie danych teleadresowych oddziatu.

Oddziatow moze by¢ wiecej niz jeden.

Oddziat bedzie miat przypisanych pracownikow.

Oddziat bedzie sprzedawatl miejsca na imprezach. Oddziat moze wprowadza¢ imprezy.

Generalnie — najczeSciej dane Oddziatu to takie same dane, ktore zostaty wpisane w danych Firmy.
Z uwagi na wystepujace wyjatki — opcja pozwalajaca na wprowadzenie danych Oddzialu w
systemie zostata wydzielona.

Dane wprowadzone na tym ekranie mogg pojawic sie (po odpowiednim skonfigurowaniu) na
dokumentach.

Po wybraniu opcji z menu pojawia sie ekran z lista Oddziatow. Na liScie powinna by¢ widoczna
jedna linia.



- << Firma Panel agenta Waluta Inne Wyloguj

TEST
[ ezva ] e | o [seuka )}
Organizator Klucz Nazwa

Adres, Kod Miejscowosé Kraj
TEST@ Testowyspz 0.0 0000, 90-900 000

Telefon | Telefon2 |NIP

Polska 0000000 |000000
Dodaj nowy
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Naciskajac z lewej strony znak >>> przechodzimy do edycji.
Pojawia sie wowczas ekran:

N . Jan Test
<<<  Firma Panel agenta  Waluta Inne  Wyloguj TEeT
Dodaj/Popraw - Oddziat

Organizator Centrala
Kiuz

Nazwa: [Testowy sp z 0.0.

J
Adres: 0000

| Mieiscowosé: (o000

Telefon: (0000000

| Kod:[90-900 | Kraj:[Polska

l

| Telefon 2 (000000 | E-mail- (00000000

Bank: (BZ WBK S.A

| Konto bankowe: [2010902138000000556001300
sPM: [Pko

| Bank [Pro sa
®

Moze wprowadzac imprezy: O Nie @ Tak

potcom: [ |(AZz09)

| Konto: (124069601242 ]

ow na dziat O dokumentéw na pracownika

Uwagi

[ zapisz Jf Skasui
E-mail Nazwa Serwer SMTP
l

Login SMTP Haslo SMTP AUTH Skasuj
i JI I JI Jl l
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W ekranie oddzialu nalezy (by¢ moze ponownie) wpisac¢ dane teleadresowe

Wybor w opadajacej liscie Organizator przypisuje oddziat do organizatora.
Pole Centrala powinno by¢ zaznaczone.



Pole Klucz nalezy wypehi¢ jednym stowem zwigzanym z nazwa oddziatu, wielkimi literami, bez
polskich znakow.

Pola Klucz w pdzniejszym okresie nie nalezy zmieniac (!!!).

Pola teleadresowe — mozna przepisac takie same wartosci jakie wpisywane byly wczesniej w
ekranie z danymi firmy.

Jezeli w firmie ma by¢ jeden oddziat i danych firmy wprowadzono juz dane SPM — pola zwigzane z
numerem konta bankowego nalezy pozostawi¢ puste.

Uwaga, oddzial widzi swoje rezerwacje. Oddzial widzi swoje imprezy. Jezeli zatem wszyscy maja
widzie¢ wszystko — nie nalezy niepotrzebnie wprowadza¢ wielu oddziatéw.

Wybor w polu Numerator dokumentéw na dzial spowoduje, ze kazdy z dziatow bezie miat
osobny numerator dokumenté (faktur, kp etc.).

Zaznaczenie pola Numerator dokumentéw na pracownika spowoduje, ze kazdy pracownik
bedzie miatl osobno numerowane dokumenty (faktury, kp).

Zaznaczenie pola Moze wprowadzac imprezy (Tak) spowoduje, Ze pracownicy tego dzialu beda
mogli wprowadzac swoje imprezy.

Zaznaczenie (Nie) spowoduje, ze pracownicy tego dziatlu beda mogli tylko sprzedawac imprezy
wprowadzone przez inne oddziaty.

Pole Port COM wypehnia sie w przypadku, gdy system skonfigurowany jest i ma drukowac
paragony fiskalne.

Pola w dolnej czesci ekranu zwigzane z danymi opisujacymi skrzynki pocztowe email (email,
nazwa, serwer smtp, login smtp itd.) nalezy pozostawi¢ puste.

Po wypekieniu odpowiednich pdl nalezy nacisna¢ przycisk Zapisz.

1.3.4. Przygotowanie programu do pracy — krok 1 — pracownicy.



Jan Test
- << Firma Panel agenta Waluta Inne Wyloguj TEST-

Firma

Organizatorzy

Oddzialy

Grupy N‘
,
Kontrola dostepu

Copyright © 2008-2015 www.sykon.pl
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Wybierajac opcje z menu administratora Firma, Pracownicy pojawi sie ekran zawierajacy liste
pracownikow firmy.

Jan Test
- << Firma Panel agenta Waluta Inne Wyloguj TEST-

[ Log\n[ l Nazmsko[ l \mle:[ l Grupa[ V] m]

Nazwisko Imie E-mail Oddziat

Login | Grupy
%>>> jantes |Administrator Main, Administrator Oddziatu, Ksiegowos¢, Marketing, Organizacja imprez, Sprzedaz, Stazysta, Zarzad Test Jan TEST
Dodaj nowy
Copyright © 2008-2015 www.sykon.pl o
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Kazdy pracownik ma przypisany oddzial, w ktorym pracuje.
Kazdy pracownik nalezy do grupy pracownikow.

Naciskajac z lewej strony znak >>> przechodzimy do edycji — zmiany danych aktualnie wybranego

z listy pracownika.
Naciskajac w dolnej czesci odnosnik Dodaj nowy przejdziemy do ekranu pozwalajacego na



wprowadzenie nowego pracownika.

Pojawia sie wowczas ekran:

. K Systemu
<< Firma Panel agenta Waluta Inne Wyloguj MAIN

Dodaj/Popraw - Pracownik

Login: [Jankow ] Hasio: [ansascloz | Oddziat [MAIN[-]  CIBlokada

Grupy: []Administrator Main ~ [] Administrator Oddziatu [ Akcje ke Transportu s¢ [Marketing [ Organizacja imprez
[ Sprzedaz [ statystykigrupy [Stazysta [Wiasciciel [Zarzad

Imig: Jan | Nazwisko: |Kowalski |

Stanowisko: |spedialista d.s. sprzedazy ]

E-mail- |jankowalski@biuropodrozy.pl ]

Telefon: (444000444 Telefon komorkowy: 444000444

Uwagi

Drukarka fiskalna: []
Ksiegowosc¢: \
Data nadania uprawnier. \01.12.2015 F¥ Data ustania uprawmer'l.\ i)
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Pole login mozna wypeic¢ stosujac zasade: trzy litery imienia i trzy litery nazwiska.
Pole hasto powinno by¢ odpowiednio skomplikowane (!).

Wybierajac w opadajacej liscie Oddzial przypisujemy pracownika do wskazanego oddziatu.
Kazdy pracownik musi by¢ przypisany do jakiego$ oddziatu.

Pole Blokada powinno by¢ odznaczone.

Pole Blokada nalezy zaznaczy¢, gdy blokujemy pracownikowi dostep do systemu.

W momencie blokowania dostepu - nalezy wypeti¢ pole z data Data ustania uprawnien — date
zakonczenia pozwolenia na administracje/edycje danych osobowych klientow.

Zaznaczenie wybranych pol: Administrator Main, Administrator Oddzialu, Ksiegowos¢, Marketing,
Organizacja imprez, Sprzedaz, Stazysta, Zarzad - przypisuje pracownika do grupy pracownikéw.
W zaleznosci od przypisanej grupy — dostepne mu beda w menu systemu - odpowiednie/wybrane
opcje.

Pole Drukarka fiskalna powinno by¢ zaznaczone, gdy do komputera pracownika podtaczona jest
fizycznie drukarka fiskalna.

Pole ksiegowo$¢ — powinno pozostac puste.

Pole Data nadania uprawnien nalezy wypehic data od kiedy dany pracownik moze edytowac
dane klientow w systemie (data ta zostanie wykorzystana w raporcie dla giodo).

Po wypetnieniu odpowiednich pél nalezy nacisna¢ przycisk Zapisz.



2. Wprowadzenie pierwszej imprezy.

Po zalogowaniu sie do zaplecza pojawia sie ekran z menu gtdéwnym programu.

Oddzial: Testowy sp z 0.0.
Jan Test
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj E?EESST

N-Syken

Copyright © 2008-2015 www.sykon.pl
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Aby wprowadzi¢ nowq impreze — nalezy wybra¢ z menu gltonego opcje Imprezy, Imprezy.
Oddzial: Testowy sp z 0.0.
Kolejki Irv:;reiy Klienci ~ Agenci  Rezerwacje  Ksiegowosé  Marketing  Raporty  Inne  Administracia  Wyloguj Jan Test

Wyjazdy i powroty
Trasy

Kierunki

Kontrahenci M-
,
Obiekty

Opisy grupowe

Promocje grupowe

Doplaty grupowe

Ustawienia

Copyright © 2008-2015 www.sykon.pl
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httpsy//demopisykon.pl/Hotele/hotele.list.php

Pojawia sie wowczas lista imprez:



Oddzial: Testowy sp z 0.0.
Jan Test
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj E?EESST

(v e | Nazwa | | Kod| ] Kerunek: 9wl [ [sruiai ]
[ wprezy oo 0 |

Klucz | Nazwa | Krétka nazwa Kod Kierunek Kategoria 1
Brak danych
Dodaj nowy

Test - Kombinacje

Test - Cenniki

Test - Allotmenty - Common
Linki

Copyright © 2008-2015 www.sykon.pl
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Widoczne na liScie imprez wpisy to raczej obiekty, programy (wycieczek) niz terminy.
Jeden wpis na liScie to moze by¢: ,,Wycieczka do Pragi 4 dni”, ,,Wczasy w Hotelu AAA 7 dni,,.

Aby wprowadzi¢ Nagléwek imprezy nalezy nacisna¢ odnosnik Dodaj nowy. Pojawi sie wéwczas
ekran pozwalajacy na wprowadzenie szczegotow nagltowka imprezy.

Oddzial: Testowy sp z 0.0. .
Jan Test
Kolejki  Imprezy  Klienci  Agenci  Rezerwacie  Ksiegowosé  Marketng  Raporty  Inne  Administracia  Wyloguj ey

<<

Dodaj/Popraw - Impreza

Status: [ W przygotowaniu |~ Oddziat: [ TEST |~

Sezon: [ v] Grupa: | v]

Kiucz: Rodzaj pokoju Wyzywienie
[ l I l (]

Nazwa

(
Krétka nazwa: [ | Kategoria |
Kierunek: [

wybierz v ]

Kombinacje Pobierz kombinacje

Koordynator
Koordynator: v
Obiekt
Obiekt -
Kontrahent
Kontrahent: [ -

Warunki uczestnictwa: [ [1] 201602171039030.Podréze 2016 - warunki uczestnictwa i informacje dodatkowe.pdf V]

Transport

Status — pozwala na okreslenie kto w danej chwili bezie widziat impreze i czy bedzie ja mozna
sprzedawac.



Oddzial: Testowy sp z 0.0. <
Jan Test
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj E?EESST

<<
Dodaj/Popraw - Impreza

Status: | W przygotowaniu Oddziat: | TEST
Aktywna

Kod: | Wewnetrzna

. | Nieaktywna

Archiwizaga

] Rodzaj pokoju I Wyzywienie: D

Techniczna

Nazwa: | ]

Krétka nazwa: | | Kategoria ]

Kierunek: | wybierz ~]

Kombinacje Pobierz kombinacje

Koordynator

Koordynator: v

Obiekt

Obiekt: v

Kontrahent

Kontrahent: [ v

Warunki uczestnictwa: | [1] 201602171039030.Podréze 2016 - warunki uczestnictwa i informadje dodatkowe.pdf |~ |

Transport v

W przygotowaniu — wybranie statusu W przygotowaniu powoduje, ze impreza widoczna jest tylko
od zaplecza oraz wybranemu jednemu agentowi. Pozwala na wprowadzanie i testowanie niektorych
ustawien — w tym momencie nikt inny nie widzi wprowadzanych przez nas szczeg6tow. Po
wprowadzeniu i dokladnym sprawdzeniu — status nalezy zmieni¢ na Aktywna.

Aktywna — to impreza, ktérag mogq wszyscy sprzedawac (agenci, klienci indywidualni ze strony
www, pracownicy firmy w zapleczu systemu).

Wewnetrzna — to impreza, ktéra moga sprzedawac tylko pracownicy firmy w zapleczu systemu.
Nieaktywna — impreza, ktorej nikt nie moze sprzedawac (ale wszyscy ja widza).
Archiwizacja — impreza, ktéej nie mozna juz sprzedawac i nie widac juz jej na liscie.

Techniczna — impreza specjalna, wprowadzona tylko po to aby zaznacza¢ miejsca — np. w
specjalna impreza transportowa (najczesciej status ten nie jest wykorzystywany).

W polu status wybieramy Aktywna.
Sezon — wybranie przypisuje impreze do sezonu (letni, zimowy) — wybieramy Lato 2017.

Grupa — przypisuje impreze do grupy imprez — okresla czy dana impreza bedzie wycieczka,
kolonia/obozem, wczasami, kursem jezykowym - wybieramy IWYC — Wycieczki.

Wybor w tym polu spowoduje, Ze impreze odnajdziemy w odpowiedniej zakladce podczas
wyszukiwania imprezy podczas rezerwowania.

Pole Kod to krotki, 3 lub 4 znakowy kod imprezy. Razem z data wyjazdu moze by¢ automatycznie
tworzonym numerem/symbolem kazdego terminu imprezy (np. PRA 0624 — Praga 24.06)
wpisujemy PRA.



Klucz, Rodzaj pokoju, Wyzywienie — te trzy pola po zapisaniu zostang ze sobg sklejone i stworza
pelny klucz imprezy. Klucz imprezy jednoznacznie identyfikuje impreze w systemie. Klucz
imprezy moze by¢ wykorzystywany w polaczeniu systemu ze strong www.

Klucz, gdy juz zostanie zapisany (i np. wykorzystany do polac¢zenia ze strong www) — nie powinien
by¢ zmieniany.

Klucz imprezy juz co$ mowi (np. agentowi) o imprezie.

W polu klucz nie wolno wpisywac polskich znakow.

W pierwszym polu mozna wpisac krétka nazwe imprezy — wpisujemy PRAGA 3 DNI.

W przypadku wycieczek w polu rodzaj pokoju wpisujemy PAX (bedziemy sprzedawa¢ miejsca) —
wpisujemy PAX.

W polu Wyzywienie wpisujemy skrot domyslnego wyzywienia na tej imprezie — wpisujemy BB.
Polaczony klucz moze wyglada¢: PRAGA 3 DNI PAX BB.

W przypadku imprezy pobytowej: IBEROSTAR DBL HB.

W przypadku studio: IBEROSTAR STU23 BB (studio od 2 do 3 0s6b).

W przypadku apartamentow: IBEROSTAR APT34 BB (apartament od 3 do 4 oséb).

Klucz moze zatem juz nie$¢ jaka$ informacje.

W kluczu raczej nie nalezy wpisywac stowa HOTEL ( wszystkie klucze moga zaczynac sie stowem
HOTEL).

Pole nazwa moze zawiera¢ peing nazwe imprezy — wpisujemy Wycieczka do Pragi — 3 dni
Pole krotka nazwa moze zawiera¢ krotka nazwe imprezy — wpisujemy np. Praga 3 dni.
Czasami krotka nazwa i nazwa imprezy zawierajq ten sam tekst.

Kategoria — pole wypeliamy gwiazdkami — informuje o standardzie obiektu/obiektéw —
wpisujemy **/*** (2 j 3 gwiazdki).

Kierunek — z opadajacej listy wybieramy kierunek/kierunki do ktoérych przypisana jest impreza.

Kombinacje — pole moze zosta¢ wypelnione automatycznie po nacis$nieciu przycisku Pobierz
kombinacje. Kombinacje zostang pobrane gdy w polu Rodzaj pokoju wpisana bedzie zawartos¢
znana w algorytmach wpisanych w administracji.

Pole Kombinacje zawiera kombinacje osob doreslych plus dzieci, ktore chcemy aby daly sie
sprzedaz w jedenej rezerwacji. Kombinacje oddzielane sa przecinkami.

Przyklad: 1+0,2+0,3+0,2+1

Whpisane w polu kombinacje filtruja kombinacje 0os6b dorostych i dzieci, jakie moznaby sprzeda¢ w
jednej rezerwacji do wpisanych.

Pokdéj dwuosobowy DBL mozna najczesciej sprzedac jednej osobie dorostej, dwom osobom
dorostym, dwom osobom dorostym i dziecku.

Kombinacje zatem beda wygladaty: 1+0,2+0,2+1.

Co w sytuacji, gdy mamy do czynienia z pokojem DBL i kontrahent nie chce, abySmy sprzedawali
pokdj DBL jednej osobie dorostej ? Z pola kombinacje usuwamy 1+0. ZawartosS¢ pola wyglada
nastepujgco: 2+0,2+1

Taki pokoj mozna bedzie sprzedac tylko dwom osobom dorostym i dwém osobom dorostym i
jednemu dziecku (system oczywiscie pozwala sprzedawac pokéj typu DBL dla wiecej niz 2+1).
Wprowadzajac kombinacje nalezy wpisac takie — aby byly odpowiednimi dla jednego pokoju i
jednej rezerwacji — wowczas wyliczenie naleznosci jest jednoznaczne i nie ma wielkich
problemoéw z poprawianiem rezerwacji, gdy np. jedna z 7 0s6b w rezerwacji rezygnuje.



Sprzedajacy wycieczke wprowadzajq podobnie — wpisujemy 1+0,2+0,2+1 (kombinacja 3+0 tez jest
ok — ale czasami na wycieczce nie ma duzych pokoi, w ktérych moznaby zakwaterowac 3 osoby
doroste).

Koordynator, to osoba pracujgca w firmie, ktéra chcemy pokazac¢ jako koordynujacego
przygotowanie tej imprezy — by¢ moze w duzej firmie jest kilka os6b odpowiedzialnych za rynki.
Kazda z nich odpowiada za rézne imprezy. Dobrze wiedziec, z kim nalezy sie kontaktowac aby
dowiedzie¢ sie wszystkich szczeg6téw o imprezie. Naciskajac z prawej strony niebieski trojkat —
pojawia sie okno pozwalajace na wskazanie osoby — koordynatora imprezy.

Przylaczenie pracownika do imprezy nastepuje po nacisnieciu odnos$nika Pobierz.

Oddziat Imie / Nazwisko Login
Pobierz |TEST Jan Test jantes
Wyczysé

W imprezach typu wycieczka nie wskazujemy obiektu.

Kontrahent to firma, ktérg chcemy wskaza¢ na jednym z dokumentéw imprezy (np. umowie z

klientem).
Czasami pisze sie, Ze impreza jest organizowana przy wspotpracy firmy X.
Aby byto to mozliwe — wprowadzamy kontrahenta wybierajac wczesniej opcje z menu gldwnego

.
Imprezy Kontrahenci.
Oddziat: Testowy sp z 0.0. "
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj JEHT;ESST‘

imprezy

Wyjazdy i powroty

Dodaj/PojJi e

Kierunki

Oddziat

Kontrahenci

Obiekty ] Grupa: [TWYC - wycieczki v
Opisy grupowe j
Promocje grupowe
ie arup ] Rodzaj pokoju IPAX Wyzywienie:
Doplaty grupowe
Ustawienia .
T dni ]
Krotka nazwa: [Wycieczka do Pragi - 3 dni ] Kategoria: [ R KK ]
Kierunek: [ Czechy ~]
Kombinacje: |1+0, 2+0,3+0,2+1 Pobierz kombinacje

Koordynator

Koordynator: | Test Jan, Tel. 1111111 A d

Obiekt

Obiekt:

Kontrahent

Kontrahent: [

Warunki uczestnictwa: | [1] 201602171039030.Podréze 2016 - warunki uczestnictwa i informacje dodatkowe.pdf |~ |

kon.pl, i_list.php

Kontrahenta wskazuje sie w imprezach z dojazdem wiasnym, gdy chcemy wskazac¢ kontrahenta —



agencje incomingowa. Na dokumentach imprezy mozna wéwczas wydrukowac informacje takie jak
nazwe, adres, telefon kontaktowy agencji incomingowe;j.

W imprezach typu wycieczka najczesciej nie wskazujemy kontrahenta.

Pole pozwalajace na wybér warunkéw warunkow uczestnictwa w wybranej imprezie widoczny jest
tylko gdy w ekranie z danymi firmy wprowadzone zostaly wiecej niz jedne warunki uczestnictwa.

Jezeli we wszystkich imprezach firmy maja by¢ przypisane te same (jedne) warunki uczestnictwa —
w firmie nalezy dotaczy¢ jedne warunki uczestnictwa — wybdr w nagtowku imprezy nie bedzie
konieczny.

W imprezach prostych nalezy wybra¢ rodzaj transportu (dojazd wlasny, samolot, autokar, pociag)
i pola Transport glowny: wyjazd, powrot, Dowozy: wyjazd, powrot nalezy pozostawiC puste
(bez wyboru).

Rodzaj oferty pozycjonuje wprowadzang impreze w systemie MerlinX.

Tekst na umowie — tre$¢ tego pola pojawi sie w dolnej czesci kazdej umowy rezerwacji dokonanej
na tej imprezie. Pole to nalezy wypehic¢ szczeg6lna treScia typu:

Uwaga! Do morza 300 m,

Uwaga! Na bilety wstepu nalezy zabrac¢ 300 EUR.

Uwagi wewnetrzne — dowolny tekst.

Uwagi dla agentow — widoczne w systemie agencyjnym podczas rezerwowania tej imprezy.

Po wypetnieniu odpowiednich pél — nalezy nacisna¢ przycisk Zapisz lub Zapisz + Kontynuuj.

Nacisniecie przycisku Zapisz — po zapisaniu pojawia sie lista imprez.

Jezeli w liScie imprez juz jest taki klucz — naglowek imprezy nie zostanie zapisany — w gorne;j
czesci ekranu pojawi sie czerwony napis.

Przyklad wypehionego nagltéwka — impreza typu wycieczka.



Oddzial: Testowy sp z 0.0.

Jan Test
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj ar“(EESST

opraw - Impreza

Status: Oddziat
Sezon: | Lato 2017 ] Grupa: [ IwyC - wycieczki ~]
Klucz: [PRAGA 3 DNI ] Rodzaj pokoju: IPAX Wyzywienie:
Nazwa: [Wycieczka do Pragi - 3 dni |
Krotka nazwa: [Wycieczka do Pragi - 3 dni l Kategoria: [**/*** l
Kierunek: | Czechy ~]

Kombinacje: [1+0, 2+0, 3+0,2+1

Koordynator
Koordynator. | Test Jan, Tel. 1111111 v
Obiekt
Obiekt: -
Kontrahent
Kontrahent: [ v

Warunki uczestnictwa: [ [1] 201602171039030.Podréze 2016 - warunki uczestnictwa i informacje dodatkowe.pdf | |

Transport

Transport

Transport
Transport giéwny: Wyjazd. M= Powrot: 2
Dowozy. Wyjeza B I =

Rodzaj oferty

Uwaga! Na bilety wstepu nalezy zabraé ok 300 EUR.

Tekst na umowie

Uwagi wewnetrzne:

Uwagi dla agentéw:

<<< Dodaj + Kontynuuj

Pomoc
Pole "Status™ - okresla status imprezy: aktywna - impreza w \ - impreza w spi y widoczna tylko u i - impreza do -
impreza do sprzedazy,

Pole "Sezon" - okresla sezon w kiorym sprzedawana jest impreza
Pole "Grupa" - okresla grupe imprez do ktérej nalezy impreza

Pole "Kod" - okresla kod imprezy (zwyczajowo uzywamy 4 znakow A-Z).

Pole "Klucz" - alfanumeryczny identyfikator imprezy/hotelu. Dozwolone znaki: A-Z, 0-9, -(minus), _(podkreslenie), (spacja), ((nawiasy), /(famane)
Zwyczajowo klucz hotelu skiada sie z trzech czesci: nazwy hotelu, rodzaju pokoju i rodzaju wyzywienia

Lista imprez po wprowadzeniu pierwszej imprezy



Oddzial: Testowy sp z 0.0.

Jan Test
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj E?EESST
(v e | Nazwa | | Kod| ] Kerunek: 9wl [ [sruiai ]
Klucz / Nazwa | Krétka nazwa Kod Kierunek Kategoria T
% ->- TESTPRAGA 3 DNI PAX BB PRA Czechy s A Kp.
Wycieczka do Pragi - 3 dni Autokar, , Wycieczka, IWYC - Wycieczki, Lato 2017, , , , 0
Wycieczka do Pragi - 3 dni (TITED
Dodaj nowy
Test - Kombinacje
Test - Cenniki
Test - Allotmenty - Common
Linki
Copyright © 2008-2015 www.sykon.pl =
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Przyklad wypelnienia nagltéwka imprezy typu wczasy

Transport
Transport

Rodzaj oferty

Inne

Uwaga ! do morza 300 m

Tekst na umowie:

Uwagi wewnetrzne

Uwagi dia agentow:

Zapisz + Kontynuuj

<<<
Pomoc
Pole "Status™ - okresla status imprezy: aktywna - impreza w dazy, - impreza w spi widoczna tylko u _impreza do -
impreza do sprzedazy,
Pole "Sezon" - okresla sezon w ktérym sprzedawana jest impreza.
Pole “Grupa™ - okresla grupe imprez do kiorej nalezy impreza.

Pole "Kod" - okresla kod imprezy (zwyczajowo uzywamy 4 znakow A-Z).

Pole "Klucz" - alfanumeryczny identyfikator imprezy/hotelu. Dozwolone znaki: A-Z, 0-9, -(minus), _(podkreslenie), (spacja), ()(nawiasy), /(famane).

Zwyczajowo klucz hotelu skiada sie z trzech czesci: nazwy hotelu, rodzaju pokoju i rodzaju wyzywienia
Pole "Nazwa" - nazwa imprezy/hotelu

Pole "Krotka nazwa” - krotka nazwa imprezy/hotelu (np bez rodzaju pokoju czy wyzywienia)

Pole "Kategoria" - kategoria hotelu np "****"

Pole "Kierunek’

- okresla krajlregion w ktdrym odbywa sie impreza lub znajduje sie hotel. Kierunek musi by¢ wczesniej zdefiniowany w bazie "Kierunki". Kierunki dodaje administrator systemu



Przyklad nagtéwka hotelu sprzedawanego na dni — prosze zwroci¢ na Grupe imprezy.

Oddziat: Testowy spz 0.0.

Jan Test
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj ar“(EEsST

<<<  Gléwny Terminyiceny Doplatyiznizki Promocje Utrataallotmentu Blokady Atrybutyoferty Opisy Zdjecia Miejsca Podglad Min.Ldni

Integracia WWW

Dodaj/Popraw - Impreza
Status

Sezon: | Lato 2017 ~] Grupa: [HOT ~]

Kod: | POZ

Klucz: [POZNAN l Rodzaj pokoju. IDBL Wyzywienie:

Nazwa: [Hotel Poznari |

(
Krotka nazwa: [Hotel Poznar ] Kategoria: | ¥*** ]
(

Kierunek: [ Polska ~]

Kombinacje: |1+0, 1+1,1+2,2+0,2+1, 2+2,3+0, 3+1, 4+0 rz kombinacje

Koordynator
Koordynator. | Test Jan, Tel. 1111111 -
Obiekt
Obiekt: v
Kontrahent
Kontrahent: [ v

Warunki uczestnictwa: [ [1] 201602171039030.Podréze 2016 - warunki uczestnictwa i informacje dodatkowe.pdf | |

Rodzaj oferty

Uwaga ! do morza 300 m

Tekst na umowie:

Uwagi wewnetrzne:

Uwagi dla agentow:

<<< Zapisz + Kontynuuj

(~ Pomoc
Pole "Status” - okresla status imprezy: aktywna - impreza w \ - impreza w spi widoczna tylko u i - impreza do -
impreza do sprzedazy, jwi

Pole "Sezon™ - okresla sezon w ktérym sprzedawana jest impreza
" _ okresla grupe imprez do ktérej nalezy impreza

okresla kod imprezy (zwyczajowo uzywamy 4 znakow A-Z).

Pole "Klucz" - alfanumeryczny identyfikator imprezy/hotelu. Dozwolone znaki: A-Z, 0-9, -(minus), _(podkreslenie), (spacja), ()(nawiasy), /(tamane).

Zwyczajowo klucz hotelu skiada sig z trzech czesci: nazwy hotelu, rodzaju pokoju i rodzaju wyzywienia.

Pole "Nazwa" - nazwa imprezy/hotelu.

Pole "Krotka nazwa" - krotka nazwa imprezy/hotelu (np bez rodzaju pokoju czy wyzywienia).

Pole "Kategoria" - kategoria hotelu np "****"
Pole "Kierunek" - okresla krajlregion w ktorym odbywa sie impreza lub znajduje sig hotel. Kierunek musi by¢ wczesniej zdefiniowany w bazie "Kierunki". Kierunki dodaje administrator systemu
Pole i " lista liczby dorostych i dzieci poprzedzielana przecinkami np "1+1, 2+0, 2:+1". Brak kombinacji 0znacza w praktyce zablokowanie mozliwosci sprzedazy oferty.

Pole "Koordynator” -okresla koordynatora, kicry zajmuje sie impreza. Koordynator do wybrania z listy pracownikéw wprowadzonych do systemu
Pole "Obiekt" - okresla obiekt, w ktdrym odbywa sie impreza. Obiekt musi by¢ wczesniej zdefiniowany w bazie "Obiekty”

Pole " _okresla (dostawce $wi ) dia imprezy. musi byé wczesniej zdefiniowany w bazie "Kontrahenci”
Pole "Transport” - okreéla rodzaj fransportu. Przy pomocy pét "wyjazd" i "powrdt" przypisujemy do imprezy terminy wyjazdéw i powrotéw z przystankami. Wyjazdy i powroty musza byé weze<niej

w bazie ™ " Po przypisaniu ol "wyjazd" i "powrct’, jemy transport do grup ych. Grupy transportowe musza by¢ wezesniej zdefiniowane w
"Wviazdv/ipowrotv".

2.1. Submenu w nagltéwku imprezy.

Po zapisaniu nagtdwka imprezy — po ponownym wejsciu do ekranu edycji tego nagtoéwka — w
gornej czesci ekranu widnieje submenu pozwalajace na wprowadzenie pozostatych elementow
imprezy.



Oddzial: Testowy sp z 0.0.
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosé Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj

1ceny Doplatyiznizki Promocje Atrybuty oferty Opisy Zdjgcia Miejsca Podglad Integracja WWwW

DodajiPopraw - Impreza

Status: Oddzi
Sezon: | Lato 2017 ~| Grupa: [ IWYC - Wycieczki ~]
Klucz: lPRAGAS DNI ] Rodzaj DDkOJU' Wyzywieme'

Nazwa: IWycieczka do Pragi - 3 dni ]

Krotka nazwa: IWycieczka do Pragi - 3 dni ] Kategoria:

Wybor pozycji Terminy i ceny pozwala na wprowadzenie terminéw i cen w terminach imprezy.
Wybdr pozycji Doplaty i znizki pozwala na wprowadzenie doptat oferowanych w imprezie (doptat
do wyzywienia etc.).

Wybor pozycji Promocje pozwala na wprowadzenie obowiazujacych w tej imprezie promocji.
Wybor pozycji Opisy pozwala na wprowadzenie opisu imprezy.

W opcji Zdjecia — do imprezy mozna przylaczy¢ z lokalnego komputera zdjecia w formacie jpg.
W opcji Miejsca nalezy wybra¢ minimum jedno miejsce imprezy (wspotrzedne — dtugosc¢ i
szeroko$¢ geograficzna.

Po wypeknieniu danych w opcjach dostepnych w pozycjach submenu impreza powinna by¢ gotowa
do sprzedazy.

2.2. Terminy imprezy

Po wibraniu opcji submenu Terminy imprezy pojawia sie lista terminow.

Oddzial: Testowy sp z 0.0.
Jan Test
Kolejki  Imprezy  Klienci  Agenci  Rezerwacie  Ksiegowosé  Marketng  Raporty  Inne  Administracia  Wyloguj ey

<<<  Glowny Terminyiceny Doplatyiznizki Promocje Atrybuty oferty Opisy Zdjecia Miejsca Podglad Integracja WWW

Kod imprezy: PRA  Klucz: PRAGA 3 DNI PAX BB
Nazwa: Wycieczka do Pragi - 3 dni
Kierunek: Czechy

(Csrcony: O _roczatpolots [scuiei )
§ Dataod Datado Opis Cena A0 Kod A RP 1
Brak danych
Dodaj nowy
Importy CSV
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Dodanie pierwszego/kolejnego terminu mozna dokonac naciskajac odnosnik Dodaj nowy.
Pojawi sie wowczas ekran pozwalajacy na wprowadzenie/poprawe danych opisujacych jeden
termin imprezy.



Oddzial: Testowy sp z 0.0.

Kolejki Imprezy Klienci Agenci

Rezerwacje

Ksiegowosc Marketing Raporty

Inne

Administracja Wyloguj

<<< Gléwny Terminyiceny Doplatyiznizki Promocje Atrybutyoferty Opisy Zdjecia Miejsca Podglad Integracia WWW

Nazwa Wycieczka do Pragi - 3 dni

Kod imprezy: PRA  Klucz: PRAGA 3 DNI PAX BB
Kierunek:  Czechy

Dodaj/Popraw - Termin i ceny

Kod terminu: PRA ????/PRAGA 3 DNI  sufiks (Kod): D

Staus Sy e B Sy B

Terminy

Termin imprezy od: | m
Termin pierwszego $wiadczenia: \ E
Termin ostatniego Swiadczenia: \ E

Cennik

Rodzaj pokoju: wybierz|~| @  Alotment |

Termin imprezy do- | m

Rodzaj $wiadczenia: \

Rodzaj $wiadczenia: \

Limit miejsc w promocji: |

Opis: \

Cena: | ‘ A0

Opis: [

Cena [ ]BD

opis: |

Cena: ] co

opis: |

Opis: [

Opis: [

opis: |

opis: |

Cena | ] bo

Opis: [

Cena [ ]ED

Opis: [

Cena: [ Fo waluta:

Pole status — opisuje status aktualnego terminu imprezy.

Wiek od (2):[ | Wiekdo (<):[ |
Wick od (2):[ | Wiekdo (o):[ |
Wick od (2):[ | Wiekdo (<):[ |
Wiekod @[ | Wiekdo (<[ |

Waluta

N —
L —"
o —
P

1 cena:( JAzlAB
1 cena(  Jap
1 cena[ A
1] Cena (Il). :] A2IAB]

]
]
]
]

PLN [~

Aktywny — daty termin moze by¢ sprzedawany zarowno od zaplecza, przez agentow i strone www
— wybieramy aktywny.

Aktywny potwierdzony — dany termin moze by¢ sprzedawany zaréwno od zaplecza, przez
agentow i strone www — przy tym terminie pojawi sie napis Impreza potwierdzona (np. na stronie

WWW).

Nieaktywny — nikt nie moze sprzedawac tego terminu (chwilowe zatrzymanie sprzedazy).

Stop sprzedazy — nikt nie moze sprzedawac tego terminu — przy terminie widnieje napis Stop
sprzedazy.

Anulacja imprezy — ten termin zostal anulowany — wszystkie rezerwacje powinny zostac
anulowane.

Potwierdzony, koniec sprzedazy — termin zostal potwierdzony, wszystkie miejsca, ktore
organizatoz zamierzal — zostaly sprzedane i nie chcemy, aby nadal trwala sprzedaz miejsc na tym
terminie (np. jest juz za p6Zno — zostaly przestane listy do przewoZnikéw, ubezpieczycieli etc.)

Stop rezerwacji czasowych — zaznaczenie tego pola powoduje, Ze na tym terminie nikt nie bezie
moglt zakladac rezerwacji z opcja czasowa.

Stop zmian w rezerwacjach — zaznaczenie tego pola powoduje, ze oddziaty, ktére dokonaty
sprzedazy na tym terminie nie bedq mogly zmienia¢ juz rezerwacji (zostaty przestane listy do
przewoznikow, ubezpieczycieli, dokumenty do wizowania etc.)

Termin imprezy od — katalogowy termin rozpoczecia imprezy - wpisujemy date np. 01.06.2017.

Termin imprezy do — katalogowy termin zakonczenia imprezy - wpisujemy date np. 08.06.2017.



Termin pierwszego $wiadczenia i rodzaj pierwszego Swiadczenia — wprowadzamy date i opis/nazwe
pierwszego Swiadczenia na imprezie — wprowadzamy 02.06.2017, sniadanie

Termin ostatniego Swiadczenia i rodzaj ostatniego Swiadczenia — wprowadzamy datei opis/nazwe
ostatniego $wiadczenia na imprezie — wprowadzamy 07.06.2017, kolacja

W obszarze cennik wybieramy z opadajacej listy Rodzaj pokoju.
Rodzaj pokoju to to co sprzedajemy. Na wczasach mogga to by¢ pokoje typu DBL. Na wycieczkach
miejsca typu PAX. Wybieramy PAX.

Wybranie Rodzaju pokoju powoduje przetadowanie ekranu i odpowiednie wypetnienie p6l
widniejacych ponizej. Pola szare nie beda wykorzystywane w liczeniu naleznosci i nie powinny by¢
wypehniane.

Oddzial: Testowy sp z 0.0. <
Jan Test
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj E?EESST

<<< Gléwny Terminyiceny Doplatyiznizki Promocje Atrybutyoferty Opisy Zdjecia Miejsca Podglad Integracia WWW

Nazwa Wycieczka do Pragi - 3 dni
Kierunek:  Czechy

Dodaj/Popraw - Termin i ceny

Kod terminu: PRA ????/PRAGA 3 DNI  sufiks (Kod): D

Kod imprezy: PRA  Klucz: PRAGA 3 DNI PAX BB }

Status: Stop rezerwacji czasowych (] Stop zmian w rezerwacjach (1
Terminy
Termin imprezy od: [01.06.2017 |2 Termin imprezy do: [08.06.2017 |5
Termin pierwszego $wiadczenia: \02.06.2017 E Rodzaj $wiadczenia: \s’niadan'\e ‘
Termin ostatniego $wiadczenia: \07.06.2017 E Rodzaj $wiadczenia \kolacja ‘

Cennik

Rodzaj pokoju: (PAX | ~|@ A0 Alotment [ 44|  Limit miejsc w promocji:[ 0

Opis: osoba | cena:[990 A0 waluta

Opis: [ l Cena [ ]BD

opis: | | cena:| ] co

opis: | | wiekod@:[ | Wickdo()[ | cenam:[  Jam cenam[  Japiam

opis: | | wiekod@:[ | Wiskdo()[ | cenam:[  Jam cenamy[  JapiA@

opis” | | wiekod@:[ | Wiekdo)[ | Cenam:[ A cenamn[  JaplAm

opis: | | wickod x| | wiekdo(<y[ | cenatr[  Jam cenaap[  Jazia@

opis: | ] cena: ] bo

Opis: [ l Cena [ ]ED

opis: [ | cena:/ lFo waluta:[Pn [~ v

Liczba wpisana w polu allotment okres$la limit miejsc na terminie (w tym przypadku limit PAXéw,
ajkie zamierzamy sprzedac).

Liczba wpisana w polu Limit miejsc w promocji okresla limit miejsc sprzedawanych w tym
terminie w promocyjnych cenach.

Imprezy typu wycieczka czesto majg tylko jedng cene — wszyscy uczestnicy — niezaleznie od wieku
placa te sama cene.

Od wyliczonej naleznoSci za rezerwacje agenci otrzymujq prowizje.



Prowizia A: [10% # B[11% c:[12% D:[13% E:[14% F:[15% G:[16%

Warunki dodatkowe

Wiek minimalny (2): \? ‘Wiek maksymalny (<): @
Min. data urodzenia (2): | M2 < Max dataurodzenia (<): | 8  Uwagal Data pierwsza musi byé wczesniejsza od drugiej

Trasa: [ PRA - Miejsca wsiadania - trasa potudniowa V]

Przyjazd do obiektu - dojazd wiasny

Godzina przyjazdu do obiektu: | H \/l

Godzina wyjazdu z obiektu: | I -]

Przyjazd do obiektu - autokar

Godzina przyjazdu do obiektu: | I Y]

Godzina wyjazdu z obiektu: | I <]

InfoBox:

|
|

— Pomoc

Uwagi dla agenta:

wystepuje fakultatywnie i jest uzywany w celu odr6znienia dwdch identycznych kodow automatycznie. K ta jest unikalnym ciagiem znakow opisujacym termin imprezy.
Pole "Sufiks” - funkcja za pomoca ktdrej do automatycznie stworzonego kodu terminu mozna dodac wyréznik. Sufiks dodajemy wtedy, gdy automatycznie stworza sie 2 takie same kody terminu

Pole "Kod terminu” - tworzony automatycznie kod terminu imprezy. Kod skiada sie z: rok (2 cyfry) + kod imprezy (4 litery) + data rozpoczecia imprezy (4 cyfry miesiac+rok) + sufiks + klucz. Prefiks l

Agent przypisany ma poziom prowizji (A, B, C, D, E, F).

Agent, ktéremu przypisano poziom A — otrzyma prowizje wpisang w cenniku terminu w polu
Prowizja A (itd).

Agent, ktéremu przypisano poziom B — otrzyma prowizje wpisana w cenniku terminu w polu
Prowizja B (itd).

Wszystkie poziomy nalezy wypeknic.

Wykorzystywane moga by¢ poziomy prowizji do litery F wlacznie.

Prowizja moze by¢ procentowa (wpisujemy 10%) lub warto$ciowa (wpisujemy 100).
W przypadku prowizji warto$ciowej — prowizja jest prowizjq za osobe.

W imprezach wycieczkowych czesto ogranicza sie od dolu wiek uczestnika.

W kazdym terminie nalezy wybrac trase z miejscami wsiadania (miejscami wsiadania
udostepnianymi klientom).

Kazda trasa ma liste miejsc wsiadania. Kazde miejsce wsiadania opisane jest dokladnie miejscem,
godzing, kwota doplaty.

Trasa wybierana w tym momencie musiata by¢ wprowadzona wczes$niej.

Po wypeknieniu odpowiednich p6l naciskamy przycisk Zapisz.

2.2.1. Wprowadzenie tras.

Wprowadzenie trasy jest mozliwe po wybraniu z menu gtéwnego opcji Imprezy, Trasy.



Oddzial: Testowy sp z 0.0.
Jan Test
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj E?EESST

Imprezy

ocje  Atrybuty oferty Opisy Zdjecia Podglad  Integracja WWW.

Wyjazdy i powroty

Kierunki

Kontrahenci
Dodaj/Poj|
Obiekty
Opisy grupowe
Kot b omocie grupowe DNI' sufks (ody [
Doplaty grupowe | Stop rezerwadji czasowych (1 Stop zmian w rezerwacjach [
Ustawienia

Terminy

Termin imprezy od: [01.06.2017 |2 Termin imprezy do: [08.06.2017 |5
Termin pierwszego $wiadczenia: |02.06.2017 E Rodzaj $wiadczenia: [s’niadanie l
Termin ostatniego $wiadczenia: |07.06.2017 E Rodzaj $wiadczenia [knlacja l

Cennik

Rodzaj pokoju A0 Allotment Limit miejsc w promocji [ 0] Zarezerwowano: 0 Zarezerwowano miesc w promogii: 0

Opis: [osoba | cenafo0.00  Jr0  walta
Opis: [ l Cena [ IEO
opis: | | cena:| ] co
opis: | ] wiekod @):[ 0] Wiekdo()[ 0] cenam:[  Jam cenam[  JaziaAm
opis: | | wiekod @:[ 0] Wiskdo()[ 0 cenam:[  Jam cenam[  Japia@
opis” | | wiekod@:[ 0] Wiekdo(<)[ 0] Cena:[ A cenam[  JapiAm
Opis: [ l Wiek od (2): E] Wiek do (<) E] Cena (1) :] A[1] Cena (Il :] A2] A3
opis: | ] cena: ] oo
Opis: [ l Cena [ IEO

https://demop.sykonpl/Trasy/trasy listphp  Opis: | | cena:0.00 lFo waluta:[ PN T~

Czasami warto otworzyc¢ te opcje w nowym oknie.
Po wybraniu opcji Imprezy Trasy pojawia sie lista wprowadzonych tras.

-



Oddzial: Testowy sp z 0.0.
Jan Test
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj E?EESST

[ Klucz: | | Nazwa: | ] m}

Klucz Nazwa
>>> |TESTOBB Miejsca wsiadania Beriin ob6z Kopiuj
=== |TESTPRA Miejsca wsiadania - trasa potudniowa Kopiuj

Dodaj nowy

Pomoc
Pole "Klucz" - "ABC" szukanie klucza "ABC"; "ABC%" szukanie wszystkich kluczy zaczynajacych sie na "ABC"; "%ABC" szukanie wszystkich kluczy koriczacych sig na "ABC".
Pole "Nazwa" - "ABC" szukanie nazwy "ABC"; "ABC%" szukanie wszystkich nazw zaczynajacych sie na "ABC”, "%ABC" szukanie wszystkich nazw koriczacych sie na "ABC".
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Wprowadzenie nowej trasy mozliwe jest po nacisnieciu odnosnika Dodaj nowy.
Pol' awia sie wowczas ekran pozwalajacy na wprowadzenie klucza i nazwy trasy.

Oddzial: Testowy sp z 0.0.
Jan Test
Kolejki  Imprezy  Klienci  Agenci  Rezerwacie  Ksiegowosé  Marketng  Raporty  Inne  Administracia  Wyloguj ey

Dodaj/Popraw Trasa

Nazwa: [Trasa potudniowa

<<< Dodaj + Kontynuuj

Pomoc
Pole "Klucz" - alfanumeryczny identyfikator trasy (np "003", "KRK-01"). Pole obowiazkowe. Dozwolone znaki: A-Z,0-9,-(minus),_(podkreslenie)
Pole "Nazwa" - opisowa nazwa trasy.
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Po nacisnieciu przycisku Dodaj i Kontynuuj mozna wprowadzac¢ przystanki/miejsca wsiadania trasy
(lista widoczna ponizej).



Oddzial: Testowy sp z 0.0. <
Jan Test
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj E?EESST

DodajfPopraw Trasa

Nazwa: [ Trasa poludniowa ]

Pomoc
Pole "Klucz" - alfanumeryczny identyfikator frasy (np "003", "KRK-01"). Pole obowiazkowe. Dozwolone znaki: A-Z,0-9,-(minus),_(podkreslenie)
Pole "Nazwa" - opisowa nazwa trasy.

Numer Klucz  Grupa Miejscowos¢ Adres Cena # Wyjazd Wyjazd Powrét #

=== 001 KTW Katowice ul. Piotra Skargi 4, Dworzec Autobusowy, stanowiska 1-4 0 PLN | 16:00 ok 13:00 0
(obok Supersamu)

>>> 002 JAS Jastrzebie-Zdroj ul. Sybirakéw 2, Dworzec Autobusowy 0 PLN 17:30 ok. 11:30 0

o> 101 POZ Poznan ul. Dworcowa, parking przy Dworcu Letnim, na dojezdzie do 75 PLN  07:30 ok 20:30 0
Dworca Gtéwnego PKP

=== 102 Lsz Leszno ul. Zygmunta Starego 1, parking przy Hali Trapez (na koricu 65 PLN 09:00 ok. 19:00 0
ul Zygmunta Starego)

zrx 103 WRO Wroclaw ul. Joannitow 13, Tymczasowy Dworzec Autobusowy (za 40 PLN 12:00 ok. 16:30 0
budynkiem dyrekcji PKP), stanowiska 12,13

= 104 OPO Opole ul. Dubois 9, parking na rogu ulic Dubois i 1 Maja (wjazd od 25 PLN 14:00 ok. 15:00 0
ulicy Dubois)

=== 105 GLI Gliwice ul. Rybnicka 159, przy drodze nr 78, parking za stacja Shell 15 PLN | 15:00 ok 14:00 0

>>> 201 KRK Krakow ul. Reymonta 22, parking dla autokar6w przed wejsciem na 50 PLN 14:30 ok. 14:30 0
stadion Wisty (od ul. Reymonta)

>>> 301 wWAW Warszawa Al Jerozolimskie 144, Dworzec Autobusowy Warszawa 65 PLN 09:45 ok. 18:00 0
Zachodnia, stanowisko 10

=== 302 LcJ Lodz al. Widkniarzy 227, Dworzec PKS todz Kaliska, przy 50 PLN 12:00 ok. 16:00 0
stanowiskach 4,5,6 (wjazd od ulicy Karolewskiej)

zrx 303 PTR Piotrkow Trybunalski ul. Sikorskiego 52, stacja paliw Huzar, przy zjezdzie do 40 PLN 12:50 ok. 15:30 0
miasta z trasy DK1

23> 304 RMO Radomsko Stobiecko Szlacheckie - stacje paliw przy DK1, 436 km, 25 PLN 13:20 ok. 15:00 0
zgodnie z kierunkiem podrozy

=== 305 czw Czestochowa Parkingi przy restauracjach McDonald's, przy trasie DK1, 25 PLN  14:30 ok 14:30 0

zgodnie z kierunkiem podrézy

2.2.2. Wprowadzenie informacji o przystanku.

Oddzial: Testowy sp z 0.0.
Jan Test
Kolejki  Imprezy  Klienci  Agenci  Rezerwacie  Ksiegowosé  Marketng  Raporty  Inne  Administracia  Wyloguj ey

[Trasa PRA2, Trasa poludniowa ]

Dodaj/Popraw - Przystanek

Numer: (001 | Kiuez: [krw |

Blokada: []

Miejscowosc: Katowice ]

Adres: [ul. Piotra Skargi 4, Dworzec AL ) jiska 1-4 (obok St -

Godzina wyjazdu: [16:00 I 7]
i =]

Planowana godzina powrotu: [ok. 13:00 H V]

Godzina przyjazdu na miejsce:

Grupa: ] Klucz: [

Kolejnosc: E]

Pomoc
Pole "Numer” - numeryczny identyfikator przystanku (np. "033"). Pole obowiazkowe. Dozwolone znaki: 0-9
Uwaga: numery "0", "999", "1000", "1999" sa zarezerwowane na dojazd wlasny.
Pole "Klucz" - alfanumeryczny identyfikator przystanku (np "WAR", "KRA1"). Pole obowiazkowe. Dozwolone znaki: A-Z (+ opcjonalnie 0-9)
Pola "Liczba" i "Klucz" musza by¢ unikalne w ramach jednej frasy.
Pole "Miejscowosc™ - miejscowosc¢ przystanku. Pole obowiazkowe.
Pole "Adres™ - opisowy adres przystanku.
Pola okreslajace godziny wyjazdu/powrotu nie moga zawierac znakow: "(",
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Numer kolejnego przystanku to trzy cyfry.

Pierwsza cyfra okre$la (czasami) kolejng antenke.

001 — zerowa antenka — pierwszy przystanek

002 - zerowa antenka — drugi przystanek

101 — pierwsza antenka — pierwszy przystanek

102 — pierwsza natenka — drugi przystanek

Numerowanie w ten sposéb przystankéw pozwala na okre$lenie kolejnosci ich wystepowanie i
przygotowanie listy uczestnikow wg miejsca wsiadania.

Klucz — skrocona nazwa miejsca wsiadania — trzy wielkie litery — bez polskich znakéw.



Pole blokada zaznaczamy gdy miejsce wsiadania powinno zosta¢ zablokowane podczas sprzedazy.
Uwaga! Podczas wprowadzania imprez prostych — zablokowanie jednego miejsca wsiadania w
trasie przylaczonej w kilku terminach spowoduje zablokowanie tego miejsca wsiadania we
wszystkich terminach.

Miejscowos¢, Adres — okreSlaja doktadnie miejsce, z ktorego klient bedzie odjezdzat.

Cena — okresla kwote jaka klient bedzie doptacal po wybraniu tego miejsca/miasta wsiadania.
Godzina wyjazdu, Godzina przyjazdu na miejsce, Planowana godzina powrotu.

Za kazdym z pdl zawirajacych godziny widoczne sg opadajace listy pozwalajace na wybranie

przesuniecia w stosunku do daty w terminie (w cenniku).
W zaleznosci od sytuacji — w wybranej miejscowosci autokar moze zabierac klientow 1 dzien

wczesniej w stosunku do terminu w cenniku (bo np. wyjazd nastepuje o 23:00 dnia poprzedniego).
Oddzial: Testowy sp z 0.0.
Kolejki I:":’":y Klienci ~ Agenci  Rezerwacje  Ksiegowosé  Marketing  Raporty  Inne  Administracia  Wyloguj Jan et

[Trasa PRA2, Trasa poludniowa ]

Dodaj/Popraw - Przystanek

Numer: (001 | Kiuez: [kTW ]

Blokada: []

Miejscowoscé: |Katowice |

Adres: |ul. Piotra Skargi 4, Dworzec Autobusowy, stanowiska 1-4 (obok Supersamu) v

Cena: [0 Waluta

Godzina wyjazdu: [16:00
- 1

1 dzien wezesniej
Planowana godzina powrotu: |ok. 13:00 1 dzien pozniej
2 dni wezesniej
2 dni pozniej
Grupa: | | Kiucz:|
Kolejnos¢: [0
~ Pomoc
Pole "Numer” - numeryczny przystanku (np. "033"). Pole Dozwolone znaki: 0-9

Uwaga: numery "0", "999", "1000", "1999" sa zarezerwowane na dojazd wlasny.

Pole "Klucz" - alfanumeryczny identyfikator przystanku (np "WAR", "KRA1"). Pole obowiazkowe. Dozwolone znaki: A-Z (+ opcjonalnie 0-9)
Pola "Liczba" i "Klucz" musza by¢ unikalne w ramach jednej trasy.

Pole "Miejscowosc" - miejscowosc przystanku. Pole obowiazkowe.

Pole “Adres™ - opisowy adres przystanku.

Pola okreslajace godziny wyjazdu/powrotu nie moga zawierac znakow: "(",

Copyright © 2008-2015 www.sykon.pl
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Podobnie mozemy okresli¢ godzine (i przesuniecie) przybycia na miejsce.

Podobnie mozemy okresli¢ planowang godzine (i przesuniecie w stosunku do daty zakonczenia
imprezy) powrotu.

Pola w dolnej czesci ekranu: Grupa, Klucz, Kolejno$¢ nalezy pozostawic puste.

Po wprowadzeniu danych naciskamy przycisk Zapisz.

Poniewaz miejsca wsiadania zawieraja kwoty doplat oraz godziny — dla kazdej imprezy (PRA etc)
nalezy przygotowac osobna trase.

Trasy mozna kopiowac.

2.2.3. Lista terminow



Po zapisaniu — wprowadzony termin widoczny jest na liscie.

Oddzial: Testowy sp z 0.0.
Jan Test
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj E?EESST

<<< Gléwny Terminyiceny Doplatyiznizki Promocje Atrybutyoferty Opisy Zdjecia Miejsca Podglad Integracia WWW

Kod imprezy: PRA  Klucz: PRAGA 3 DNI PAX BB
Nazwa Wycieczka do Pragi - 3 dni
Kierunek:  Czechy

[ Stare ceny: (] Rodzaj pokoju m}

S Dataod Datado Opis Cena AQ Kod A RP 1
=>> | A 01.06.2017 08062017 osoba 990,00 PLN 17 PRA 0601 *44 PAX 0 0 Kp. Kp7 Do k
Dodaj nowy
Importy CSV
Copyright © 2008-2015 www.sykon.pl =
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Wprowadzony termin mozna tatwo kopiowac naciskajac odnosnik Kp.7 widoczny z prawej strony
w linii terminu.

Pojawia sie wowczas ekran pozwalajacy na okreslenie co ile dni majg by¢ utworzone kopi i ile ich
ma byc.



Kopiuj

Przesunigcie dni:

Liczba kopii

Lista terminéw po utworzeniu kilku nowych kopii.

Oddzial: Testowy sp z 0.0.
Jan Test
Kolejki  Imprezy  Klienci  Agenci  Rezerwacie  Ksiegowosé  Marketng  Raporty  Inne  Administracia  Wyloguj ey

<<<  Glowny Terminyiceny Doplatyiznizki Promocje Atrybuty oferty Opisy Zdjecia Miejsca Podglad Integracja WWW

Nazwa: Wycieczka do Pragi - 3 dni
Kierunek: Czechy

Kod imprezy: PRA  Kiucz: PRAGA 3 DNI PAX BB }

[ Stare ceny: ] Rodzaj pokoju

)

§ Dataod Datado Opis Cena A0 Kod A RP |
>>> A 01.06.2017 08.06.2017 osoba 990,00 PLN |17 PRA 0601 *44 PAX 1] 0| Ko. Kp.7 Do k
w>>> | A 08.062017 15062017 osoba | 990,00 PLN|17 PRA 0608 | *44 [PAX | | 0/ Ko Ko7 Dok
%>->> A 15.06.2017  22.06.2017 osoba 990,00 PLN |17 PRA 0615 44 |[PAX 1) 0| Kp. Kp.7 Do k
w>>> | A| 22062017 29.06.2017 osoba | 990,00 PLN|17 PRA 0622 | " 44 [PAX | | 0/ Ko Ko7 Dok
%>>> A 20.06.2017  06.07.2017 osoba 990,00 PLN |17 PRA 0629 44 |PAX 1) 0/ Kp. Kp7 Do k
Dodaj nowy
Importy CSV
Copyright © 2008-2015 www.sykon.pl PIROS::5%:
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Pomaranczowe gwiazdki pokazujq ze niedawno dany rekord byl wprowadzony/zmieniany.

2.3. Doptaty imprezy
2.4. Promocje
2.5. Atrybuty oferty

2.6. Opisy



Po wypeknieniu odpowiednich pdl nalezy nacisnac¢ przycisk Zapisz widoczny w dolnej czesci
ekranu (!).

Oddzial: Testowy sp z 0.0. <
Jan Test
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj E?EESST
<<< Glowny Terminyiceny Doplatyiznizki Promocje Atrybuty oferty m Zdjgcia Miejsca Podglad Integracja WWW

PRAGA 3 DNI PAX BB

Wycieczka do Pragi - 3 dni

Czechy

Jezyk: polski

Typ Opis

Opis krotki ‘
B I S| L= =£8|k:= Bl Be mEmm=EoE ¥
Styl = || Format Czcionka ~ || Ro.. ~ || [ Zrodio dokumentu | @)
Program
4
B I S|L||z= = E|&:= Bl B|e MLm=l ¥
Styl - || Format Gzcionka ~ || Ro.. - || [ Zrédio dokumentu | &)
d kon.pl/Hotele/O pi v
~
4
B I S L| &= = |2 2 £ B e mEmEQE 3
Styl - || Format Czcionka ~ || Ro.. ~ || [ Zrédio dokumentu | @
Cena nie zawiera
4
B I S|Li|e=s =E|i:= El» Be mEm=E ol X
Styl - || Format Czcionka ~ || Ro.. - || [ Zrédio dokumentu | [
Filmy
4
Copyright © 2008-2015 www.sykon.pl =
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Przycisk zapisz widoczny w gornej czesci ekranu pelni inng funkcje — nie zapisuje
wprowadzonych w pola tresci (!).

2.7. Zdjecia



Zdjecia mozna wczytywac pojedynczo — poprzez nacisniecie przycisku Przegladaj w kazdej z linii
an ekranie — lub hurtowo — po nacisnieciu przycisku Przegladaj (i nastepnie Zapisz wiele plikow)
w gobrnej czeSci ekranu.

Trzeba wiedzie¢ ze wielkos¢ plikow jest ograniczona. Powinny by¢ wczytywany pliki typu .png i

JP8.
Nie nalezy wczytywac plikow z aparatéw cyfrowych — sg zbyt duze.

Wczitﬁanie wielu plikow jednocze$nie moze sie nie uda¢ gdy sq one zbyt duze.

Oddziat: Testowy spz 0.0.
Jan Test
Kolejki  Imprezy  Klienci  Agenci  Rezerwacie  Ksiegowosé  Marketng  Raporty  Inne  Administracia  Wyloguj o ar

<<<  Glowny Terminyiceny Doplatyiznizki Promocje Atrybuty oferty Opisy Zdjecia Miejsca Podglad Integracja WWW

Kod imprezy: PRA  Klucz: PRAGA 3 DNI PAX BB
Nazwa. Wycieczka do Pragi - 3 dni
Kierunek: Czechy

[ Zapisz wiele plikow:  Przegladaj... = Nie wybrano plikéw. Zapisz wiele plikow ]
Kolejnos¢ Tytut Plik Skasuj

Przegladaj... ~ Nie wybrano pliku.

Przegladai... | Nie wybrano pliku.

Przegladai... | Nie wybrano pliku.

Przegladaj... ~ Nie wybrano pliku.

Przegladai... | Nie wybrano pliku.

Przegladaj... =~ Nie wybrano pliku.

Przegladai... | Nie wybrano pliku.

Przegladaj... =~ Nie wybrano pliku.

l ) )
l ) )
l ) )
l | )
( )| | )
[ l [ l Przegladaj... = Nie wybrano pliku.
l ) )
l ) l
l ) )
l J l

Przegladai... | Nie wybrano pliku.

<<< Zapisz + Kontynuuj
( Pomoc ]

Copyright © 2008-2015 www.sykon.pl
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2.8. Miejsca
Bardzo wazna opcja pozycjonujaca impreze. Bez wypelnienia tego ekranu nie mozna odnalez¢

imprezy wyszukujac po kraju.

Whpisujac nazwe miejsca — pojawia sie podpowiedzZ — nalezy wybrac linie zawierajaca nazwe
miejscowosci i po przecinku kraj.



Oddzial: Testowy sp z 0.0.
Jan Test
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Inne e

Administracja Wyloguj TEST

<<< Gléwny Terminyiceny Doplatyiznizki Promocje Atrybutyoferty Opisy Zdjecia Miejsca Podglad Integracia WWW

Kod imprezy: PRA  Klucz: PRAGA 3 DNI PAX BB
Nazwa Wycieczka do Pragi - 3 dni
Kierunek:  Czechy

K | Miejsce

Szerokosé Diugos¢ 1 2 3
geograficzna  geograficzna
(oo

) JI ) )|
5% v I — — 0oo
D Praga Praga

O | oDoo
Praga Praga &

Praga Praga 2

Skasuj

Praga Praga &

powered by Google

<<<

Zapisz + Kontynuu)

Copyright © 2008-2015 www.sykon.pl
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Oddzial: Testowy sp z 0.0.

Jan Test
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowosé Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj anTEEsST-

<<< Gléwny Terminyiceny Doplatyiznizki Promocje Atrybutyoferty Opisy Zdjecia Miejsca Podglad Integracia WWW

Po wibraniu odpowiedniej linii — uzupetniaja sie wspotrzedne miejsca.

Kod imprezy: PRA  Klucz: PRAGA 3 DNI PAX BB
Nazwa Wycieczka do Pragi - 3 dni
Kierunek:  Czechy

K | Miejsce

Szerokosé Diugosé 1]2]3 Skasuj
geograficzna  geograficzna

[ |[Praga, Czechy | [ 50.0755381] (14.437800499¢ 0og

[ ) [wpisz tokalizacje ] i ] Oooo

D [Wp'\sz lokalizacje ] [ H ] Oood

<<<

Zapisz + Kontymuuy
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W pierwszej linii nalezy zaznaczy¢ na liscie pole z numerem 1 (!).
Po zapisaniu impreza przypisana jest do Miasta i Kraju.

Sprawdzi¢ to mozna podgladajac ekran z opisem w dolnej jego czesci.



B I S I

4
L| e & = =[5 = oy W e mEm=EQE "
Styl Format Czcionka ~ || Ro.. - || [ Zrédio dokumentu | B
Cena nie zawiera
4
B I S L &= =¢85|:=:: Ely Ble mEm=EoE 8
Styl Format - || Czcionka ~ || Ro.. - || [ Zrédio dokumentu | @
Filmy
4

Kraje Czechy
Miasta Praga
Kraje;Miasta Czechy,Praga
Copyright © 2008-2015 www.sykon.p

2.9. Podglad

Po wybraniu opcji submenu Podglad pojawia sie pomocniczy ekran pozwalajacy na sprawdzenie
wprowadzonego tekstu w opisach wraz ze zdjeciami.



@ Mozilla Firefox — O

(© £ | hitps://demop.sykon.pl/czartery/opishotelu.php?id=3208&adm=&d=

Wycieczka do Pragi - 3 dni

Program

Praga, miasto stoteczne Praga (czes. | stow. Praha, niem. Prag) — stolica i
najwieksze miasto Czech, potoZzone w zachodniej czesci kraju w Srodkowe]
czesci krainy Czechy, nad Wettawg. Jest miastem wydzielonym na prawach
kraju, bedac jednoczesnie stolicg kraju Srodkowoczeskiego. Praga jest
osrodkiem administracyjnym, przemystowym, handlowo-ustugowym,
akademickim, turystycznym i kulturalnym o znaczeniu miedzynarodowym. Jest
siedzibg wiekszosci czeskich urzeddw centralnych (w tym parlamentu,
prezydenta i rzgdu), zwigzkdw wyznaniowych dziatajgcych na terenie Czech, a
takze licznych firm, stowarzyszen, organizacji i uczelni. Stanowi najwazniejszy
w skali kraju wezet drogowy i kolejowy, posiada réwniez miedzynarodowy port
lotniczy i sie¢ metra. Dzisiejsza Praga powstata w 1784 1. z pofgczenia pieciu
wczesnie] samodzielnych, lecz powigzanych ze sobg organizmdw, ktdrych
poczatki siegajg sredniowiecza: Starego Miasta, Nowego Miasta, Josefova,
Matej Strany i Hradczan — siedziby wtadcow czeskich. Od 1992 r. zabytkowe
centrum miasta znajduje sie liscie Swiatowego dziedzictwa UNESCO. Ze
wzgledu na bogactwo atrakeji, nalezy do najchetniej odwiedzanych miast
Europy. Wedtug tradycji oryginalna czeska nazwa miasta Praha pochodzi od
czeskiego stowa prah — prdg i jest zwigzana z ksiezniczka Libuszg[2].
Etymologia nazwy miasta zbudowanego nad progiem lub jazem — rzecznym
brodem pochodzi od historyczne] nazwy przeprawy przez Wettawe w okolicy
dzisiejszego Mostu Karola. Wedtug danych z 2008 r. liczba ludnoci miasta
wynosi 1 226 697 osob (1. miejsce w Czechach), natomiast powierzchnia — 496
km? (réwniez 1 miejsce w Czechach). Praga oficjalnie podzielona jest na
dziesiec obwoddw, ktore z kolei dzielg sie na dzielnice. Obszar metropolitalny
Pragi liczy, wedtug danych Eurostatu z 2004 r., 1 964 750 mieszkarcow.

Program fakultatywny

Pierwszymi mieszkancami terendw nad Wettawg, byty osiedlajgce sie tu od ok

et

2.10. Integracja WWW



5. Sprzedaz miejsca na imprezie

Aby sprzedaz miejsce na imprezie nalezy wybra¢ z menu gléwnego opcje Rezerwacje Nowa

.
Oddzial: Testowy sp z 0.0.
JanTe
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj E?EESS-F

Nowa rezerwacja

Lista rezerwacji

Wyszukiwanie rezerwacji

Filtr rezerwacii

Terminy
,
Imprezy

Wyjazdy i powroty

Rooming

Anulacje imprez

Koordynacja transportu
Koordynacja - Kadra
Koordynacja - Autokary

Akcje transportowe

Copyright © 2008-2015 www.sykon.pl
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https//demop.sykon.pl/Rezerwacje/new_rez php?skiot=DEMO

Pojawia sie wéwczas ekran z wyszukiwarka.
Oddzial: Testowy sp z 0.0.
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj JEHT;ESST‘

Wycieczki Wezasy Obozy i Kolonie Hotele Obozy Studenckie Kursy Jezykowe
Kod imprezy: Agent:
PRYWATNA
Dokad ? \”,7‘ Kto ? Czym ?/ Skad ?
Kierunek: Wyjazd po. Dorostych Transport.
o N ) ]
Powr6t przed: Dzieci:

| |

Copyright © 2008-2015 www.sykon.pl

Wybieramy zakladke z odpowiednia Grupg imprez (w tym przypadku wybieramy Wycieczki).
Kazda rezerwacja musi byc¢ rejestrowana na kogos. Agenta, specjalnego agenta obstugujacego
strone www (np. MOJAFIRMAWWW), specjalnego agenta obstugujacego sprzedaz dla klienta
indywidualnego z lady (np. PRYWATNA).

Pole Agent musi by¢ wypelione odpowiednim skrotem.



Prosze wpisac skrét agenta — jezeli ma to by¢ sprzedaz bezposrednia — wpisujemy PRYWATNA,
pojawia sie auyopodpowiedz- wybieramy linie z listy — pole skro6 sie wypelnia odpowiednio. W
zalezno$ci od wpisanego skrotu opisujacego Dzial firmy w polu tym moze sie pojawic:
MAIN_PRYWATNA, TEST_PRYWATNA etc. Po wprowadzeniu skrotu — naciskamy przycisk
Szukaj. Pojawia sie lista terminéw wyszukanych imprez.



5.1. Lista wyszukanych imprez

Oddziat: Testowy sp z 0.0.
Kolejki s Imprezy Klienci Agenci

Rezerwacje

Marketing Raporty

Organizacja

Administracja

Wyloguj

Jan Test
TEST

Obozy i Kolonie Obozy Studenckie Kursy Jezykowe
Agent: Kod imprezy: Impreza:
[ TEST_PRYWATHA [pra
Dokad ? Kiedy ? Kto ? Czym ? / Skad ?
Kierunek: Wyjazd po: Dorostych: Transport:
[_-vysierz- Joo E f
Powrdt przed: Dzieci:
Nazwa / Miejsce Termin Wyzywienie = Promocja Cena
1. Wycieczka do Pragi - 3 dni 4800
PRAGA 3 DNI PAX BB (PAXW) 09.09 - 12.09.2019 BB w
TEST, PRA0909 4 dni przygotowaniu . .
SR PLN £ do: 13.08.2019 22:53
2 Wycieczka do Pragi - 3 dni 4800
PRAGA 3 DNI PAX BB (PAXW) 16.09 - 19.09.2019 BB w m
TEST, PRA0S16 4 dni przygotowaniu PLN W e s

Czechy, Praga

Pojawienie sie w kolumnie Cena wyliczonych kwot za rezerwacje potwierdza Ze impreza zostala

dobrze wprowadzona.

Przy wybranym terminie naciskamy przycisk Rezerwuj.

Pojawia sie ekran pozwalajacy na wprowadzenie nazwisk osoby rezerwujacej i uczestnikow

rezerwacji.

]

Zaznaczenie pola zaznaczania z napisem ,,Rezerwacja czasowa” pozwala na rejestracje rezerwacji z
opcja czasowa. O tym, jakie parametry bedzie miata rezerwacja czasowa decyduja ustawienia

konfiguracji.



5.2. Formularz rezerwacyjny — ekran z nazwiskami.

Oddzial: Testowy sp z 0.0. =
Jan Test
Kolejki Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowosc Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj EV‘TEESST

Impreza / Hotel: Wycieczka do Pragi - 3 dni (PRAGA 3 DNI PAX BB) ]
Termin : 29.06.2017 - 06.07.2017

Transport: Autokar

taczna cena: 1980 PLN

Wyliczenie naleznosci
= 2*osoba=2*990 PLN = 1980 PLN

Liczba os6b

Dorosli ‘ 2 | ‘

Dzieci ‘ 0 Vl

Opcje dodatkowe

Osoba zglaszajaca

‘ an ‘ ‘ sko ‘ ‘ Imie ‘
‘ Telefon ‘ ‘ Email ‘
Telefon2 ‘
‘ Adres ‘
‘ Kod Miejscowos¢
‘ Polska ‘

Jezeli w dacie imprezy w gornej czesci ekranu pojawi sie data 01.01.1970 — oznacza to iz na tej
imprezie nie uda sie zapisac¢ rezerwacji — nie zostala wprowadzona poprawnie — system nie potrafi
wyliczy¢ naleznosci.

[ Oddziat: Testowy sp z 0.0.

Jan Test
Kolejki & Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty QOrganizacja Administracja Wyloguj ar;E;
Rezerwacja
Impreza / Hotel: Wycieczka do Pragi - 3 dni (PRAGA 3 DNI PAX BB) I:I
Termin : 16.09.2019 - 19.09.2019
Transport: Autokar
Pokoj: PAXW
taczna cena: 4800 PLN

Wyliczenie naleznosci

=+ 2 * psoba dorosta w pok. 2 osobowym = 2 * 2400 PLN = 4800 PLN
=+ 2 * doplata do turystycznego funduszu gwarancyjnego (TFG) =2 * 0 PLN = 0 PLI

Liczba osob
Dorosli ‘ 2 V‘

Dziedi

Opcje dodatkowe

[ 2 * doptata za widok na morze= 160 PLN

ubezpieczenie KR
© 1*rezygnadja z ubezpieczenia od kosztow rezygnacji = 0 %

O

1 * ubezpieczenie od kosztow rezygnacji = 3 %

Osoba zglaszajgca

W gornej czesci widnieje blok informujacy o wybranej imprezie — nazwa imprezy, termin,
transport, rodzaj rezerwowanego pokoju (przy wycieczkach PAXW), wyliczona naleznos¢
rezerwacji.



Ponizej widnieje szczegdtowe wyliczenie naleznosci.
Wyliczenie naleznosci zmienia sie po wybraniu miejsca wsiadania i doptat.

Ponizej wyliczenia naleznosci widnieje obszar pozwalajacy na zmiane liczby oséb dorostych i
dzieci, dla ktérych dokonywana jest rezerwacja.

Jezeli zmieniana jest liczba os6b i dzieci w rezerwacji - po wybraniu z opadajacych list
odpowiedniej liczby osob dorostych i dzieci nalezy nacisnac¢ przycisk ,,Przelicz”.

Wybranie liczby dzieci powoduje koniecznos¢ wprowadzenia wieku dziecka w momencie wyjazdu.
Od tych wyboréw zalezy warto$¢ wyliczonej nowej nalezno$ci rezerwacji.

Ponizej obszaru pozwalajacego na okre$lenie liczby oséb w rezerwacji widnieje obszar pozwalajacy
na wybadr doplat do rezerwacji.
Doptaty do rezerwacji to doptaty, ktére w algorytmie maja REZ, REZ%, PAX, DOR, DZI.

Opcje dodatkowe

[ 2 * doptata za widok na morze= 160 PLN

ubezpieczenie KR
O 1 *rezygnacja z ubezpieczenia od kosztow rezygnacdji = 0 %

(@]

1 * ubezpieczenie od kosztow rezygnacji = 3 %

Osoba zgtaszajgca

Zaznaczenie odpowiedniego pola checkbox lub pola radiobutton powoduje iz wyliczona wartos¢
doliczana jest do nalezno$ci rezerwacji. Wartos¢ ta zalezy od liczby os6b.

Doptaty do rezerwacji nie pozwalaja na okreslenie, czy ktoys z uczestnikow chce okreslonej opcji, a
inny nie. Zaznaczenie doptaty z algorytmem PAX powoduje, ze doptata doliczana (wymnazana) jest
wszystkim uczestnikom rezerwacji.

W dalszej czesci formularza rezerwacyjnego wprowadzi¢ mozna dane osoby rezerwujacej oraz dane
wszystkich uczestnikdw.






‘Osoba zgtaszajgca

Pan e

B |

[ean N

| Polska |

Kod promocyjny: | ‘

Miejsce wsiadania: | wybierz ~ ‘

Osoba zglaszajgca to osoba, ktéra podpisuje umowe.

Dane osoby kontaktowej to: imie, nazwisko, dwa telefony, adres e-mail,adres korespondencyjny.
Dane kazdego uczestnika to: imie, nazwisko, telefon, adres e-mail,adres korespondencyjny, data
urodzenia. W wybranych systemach przy uczestniku moga by¢ zdefiniowane dodatkowe pola.

Przy kazdym uczestniku wybiera sie miejsce wsiadania oraz miejsce wysiadania. Miejsce wsiadania
i wysiadania sq rozdzielone.

Przy pierwszym uczestniku mozna wpisac¢ kod promocyjny. Wpisanie poprawnego
(zarejestrowanego w zapleczu systemu) kodu promocyjnego powoduje, iz w kolejnym ekranie w
naleznosci rezerwacji uwzgledniona zostanie odpowiednia znizka.

Przy kazdym uczestniku rezerwacji — ponizej danych i miejsca wsiadania widnieje obszar doptat
zwigzanych z wskazanym uczestnikiem.

W obszarze tym widoczne sg doplaty typu SPAX.

Zaznaczenie doplaty pod uczestnikiem dolicza wartos¢ doptaty do naleznosci rezerwacji — wiadomo
jednak, ktorego uczestnika doplata dotyczy.



| HOISKa

Kod promocyjny: | |

Migjsce wsiadania: | wybierz ~ |

Migjsce wysiadania: | wybierz v|

Doptaty opcjonalne uczestnika pierwszego

[ kolaga w muzeum piwa / SOBOTA = 80 PLN

Drugi uczestnik

Migjsce wsiadania: | wybierz ~ |

Migjsce wysiadania: | wybierz v|

Doplaty opcjonalne uczestnika drugiego

[ kolagaw muzeum piwa / SOBOTA = 80 PLN

Obowigzek informacyjny RODO

Formularz rezerwacyjny zawiera w dolnej czesci podobne elementy do tych, ktére widniejg w
formularzu rezerwacyjnym na stronie www.

Przy dokonywaniu rezerwacji podczas rozmowy z klientem — mozna mu przedstawic¢ wszystkie
wymagane informacje — informacje zwigzang z obowigzkiem informacyjnym RODO, formularzem
informacyjnym oraz ewentualnymi zgodami.

Liczba oraz tre$¢ zgod na formularzu rezerwacyjnym jest konfigurowalna.
Po wypehieniu formularza wszystkimi danymi — nalezy nacisna¢ przycisk Dalej — nastapi wéwczas
przejscie do kolejnego ekranu pozwalajacego na weryfikacje wprowadzonych w ekranie pierwszym

danych.

Uwaga
W gornym prawym rogu widnieje pole oraz dwa przyciski z etykietq ,,Pobierz”.



Jan Test

Oddziat: Testowy sp z 0.0.
Kolejki "6 Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj TEST

Rezerwadja
Impreza / Hotel: Wycieczka do Pragi - 3 dni (PRAGA 3 DNI PAX BB)
Termin : 16.09.2019 - 19.09.2019
Transport: Autokar
Pokaj: PAXW
t3czna cena: 4300 PLN

Wyliczenie naleznosci

-+ 2 * psoba dorosta w pok. 2 osobowym = 2 * 2400 PLN = 4800 PLN
= 2 * doplata do turystycznego funduszu gwarancyjnego (TFG) =2 * 0 PLN = 0 PLN

Liczba osdb
Dorosli | 2 V|
Dzieci | 0 V|
|

Wypelnienie pola w gérnym prawym rogu ekranu i nacisniecie pierwszego przycisku powoduje, iz
wszystkie pola na ekranie formularza rezerwacyjnego zostang wypetnione danymi pobranymi z
wskazanej numerem rezerwacji. Pobranie danych klientéw z wskazanej rezerwacji wykorzystuje
sie, gdy wprowadzane sa na te same dane klientow dwie rezerwacje jedna po drugiej.

Nacisniecie drugiego przycisku z etykietq ,,Pobierz” powoduje wypetnienie p6l formularza
rezerwacyjnego danymi pobranymi z ostatnio wprowadzonej przez nas rezerwacji.



5.3. Formularz rezerwacyjny — ekran potwierdzajacy wprowadzone dane.

Ekran w kroku drugim zawiera pola umieszczone podobnie jak w kroku pierwszym.
Widoczne dane nalezy zweryfikowac — jezeli wprowadzono co$ nieprawidlowo nalezy cofnac sie

do kroku pierwszego.

Kolejki & Klienci

Oddziat: Testowy sp 2 0.0.
Imprezy

Rezerwacja

Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing

Raporty

Organizacja

Jan Test

Administracja Wyloguj TEST

Impreza / Hotel:
Termin:
Transport:
Pokoj:

taczna cena:

Wyliczenie naleznosci

Wycieczka do Pragi - 3 dni (PRAGA 3 DNI PAX BB)
16.09.2019 - 19.09.2019

Autokar

PAXW

5417 PLN

= 2 * gsoba dorosta w pok. 2 osobowym = 2 * 2400 PLN = 4800 PLN

= 2 * doplata do turystycznego funduszu gwarancyjnego (TFG) =2 * 0 PLN =0 PLN
-+ 2 * doplata za widok na morze = 2 * 80 PLN = 160 PLN

-+ 2* Migjsce wsiadania: Krakéw =2 * 75 PLN = 150 PLN

= 2 * Migjsce wysiadania: Krakow =2 * 75 PLN = 150 PLN

= 1 * ubezpieczenie od kosztow rezygnacji =1 * 157 PLN = 157 PLN

Osoba zglaszajgca

Pan
dane kontaktowe

zamieszkaty:

Pierwszy uczestnik

Marciniak Marcinn
790478360
Polska Miarki 333

marcin@sykon.pl

78-899 5zczecin

Pan
dane kontaktowe

urodzony

Nacis$niecie w dolnym prawym rogu przycisku ,,Rezerwuj” powoduje zapisanie rezerwac

dane kontaktowe

zamieszkaly:

Marciniak Marcinn
790478360 marcin@sykon.pl
05.03.1992

790478360
Polska

Miarki 333

L.

marcin@sykon.pl

78-899 Szczecin

Pierwszy uczestnik

Pan

dane kontaktowe
urodzony
zamieszkahy:

Kod promocyjny:

Marciniak Marcinn
790478360 marcin@sykon.pl
05.03.1992

Polska Miarki 333

78-899 Szczecin

Drugi uczestnik

Pan
dane kontaktowe

urodzony

zamieszkahy:

Marciniak
666000999
09.09.1965

Polska

Zgoda na przetwarzanie wizerunku

Janina

Jankowska 12

90-800 Szczecin

Nie, nie zgadzam sie na przetwarzanie wizerunku.

Zgoda na przesytanie katalogu w formie drukowanej

Nie, nie zgadzam sie na przesytanie katalogu w formie drukowanej.

Copyright @ 2008-2019 www.sykon.pl

PIROsaas
L J




5.4. Formularz rezerwacyjny — ekran po zapisaniu rezerwacji.

Ekran po zapisaniu rezerwacji to kolejny ekran — tym razem potwierdza, Ze zostala zapisana
rezerwacja. Na ekranie widoczne sa podobne informacje jak w krokach poprzednich.

Dodatkowg informacjg widoczna na tym ekranie sa: numer rezerwacji oraz harmonogram wplat
(wymagane platnosci).

Oddziak Testowy sp z 0.0
Kolejki & Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowos¢ Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj

Potwierdzenie

Jan Test

TEST

Dziekujemy za dokonanie rezerwadji.

Rezerwacja

Numer rezenwadji: 1901
Hotel: Wycieczka do Prag dn
Termin: 16.09.2019 - 19.09. 3

1 Mr Marcinn Marcinia
2 Mr Janina Marciniak
Razem: 5417 PLN

Uczestnicy:

Wyliczenie naleznosci:

-+ 2 * gsoba dorosta w pok. 2 osobowym =2 * 2400 PLN = 4800 PLN

= 2 * doplata do turystycznego funduszu gwarancyjnego (TFG) =2 * 0 PLM=0PLN
-+ 2 * doplata za widok na morze = 2 * 80 PLN = 160 PLN

= 2 * Migjsce wsiadania: Krakow =2 * 75 PLN = 150 PLN

= 2 * Miejsce wysiadania: Krakow =2 * 75 PLN = 150 PLN

-+ 1 * ubezpieczenie od kosztow rezygnadji =1 * 157 PLN = 157 PLN

Platnosc wymagane

Zaliczka do dnia 13.08.2019 w kwocie 1735 PLN
Doplata (wg dzisiejszego kursu) do dnia 17.08.2019 w kwocie 3682 PLN

Osoba zgtaszajaca

Marciniak Marcinn
Miarki 23%. 7R-299 Srcvecin

W dolnej czesci ekranu widoczny jest przycisk pozwalajacy na przejscie do karty rezerwacyjnej
Ekran karty rezerwacyjnej pozwala na: zmienianie $wiadczen zawartych w rezerwacji, zmiane
danych uczestnikdw, rejestracje wplat, przygotowanie faktur za rezerwacje, drukowanie
dokumentéw rezerwacji.

6. Karta rezerwacyjna.

Karta rezerwacyjna pozwana na zmiane szczegotow rezerwacji.

|
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Karta rezerwacyjna zawiera kilka obszarow:
- numer rezerwacji i daty (1),
- informacje o tym, kto dokonat rezerwacji (2),
- zawartos¢ rezerwacji (szczeg6ty rezerwacji) (3),
- przyciski pozwalajace na dokonanie zmiany (4),
- obszar zakladek wraz ze szczeg6tami (5).




[ Oddziat: Testowy sp I 0.0.

Kolejki 6 Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosd Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj Ja"TTsﬁ;
£ Dodaj/Popraw - Rezerwacja
fUmer rezerwacji 1 901 TEST PRYWATNA SprzedaZ prywatna, —, tel. , e-mail:
Data rezerwacji: 09.08.2019 godz. 00:20 ownik: Jan Test, tel. 1111111, e-mail:
Data umoaowy: 09.08.2019 Czechy
ablokowana: Niew PRA0916 Rodzaj pokoju: Sezon: LATO2017
= Hie w
Zawartosc rezerwacii
Typ Dataod  Datado (117 S —aTa T CETramr— dodatki
122 [H oo TPRAGA 3 DNI PAX BB |[PaxowreB |1 o.00][pLr] 1.0000](
2 === L@ 09 201¢ [19 09.201¢| PRAGA 3 DNI PAX BB J[osoba dorosta w pok. 2 osobowym || 2| 2400.00][PLt] 1.0000] 4800.00] 6.00)%[ 288. 00][ 96.00 Vi
e [16 09.201¢/[19.09.201¢ PRAGA 2 DNI PAX BB |[doptata do turystycznego funduszu ¢ 2)[ c.00|[PLr 10000 000 Jw[ w00 oo 12
10000) 16000 e[ ooof| oo a2

| mieisce wsiadania: Krakéw J[2|[__75.00|[pLr] 1.0000|150.00|( 0.00f( o0.00] 000 12| |,
3 |[miejs ce wysiadania: Krakaw | 2 7s.00][Pur) 1.0000][  150.00][ 0005 0.00) 00
7 == [16 0. 201(] 19.09.201008 |[ubezpieczenie od kosztow rezvanac]] 1) 157.00|[PLr[ 1. om@ﬁ%
T 5417,00 [ 288,00/ 96.00]
m;
Zgody ” Uwagi l Wplaty I Dokumenty ” Faktury 1 Zdarzenia ” Inne || Notatki

5

l
[
[
> [15 09 201(][19 ngznﬂ][PRAGMDNl PAX BB | [doptata za widok na morze 2] e0.00|[PLy)|
[
[
[

Prefiks: | Mr

Imig: [Marcinn Nazwisko: | Marciniak

| Kod:[78-899

6.1. Karta rezerwacyjna, obszar numeru rezerwacji i dat

W lewym gornym rogu karty rezerwacyjnej widnieje obszar zawierajacy unikalny numer
rezerwacji, date zapisania (dodania) rezerwacji oraz date umowy.

Data umowy pojawia sie gdy rezerwacja zostanie zapisana jako rezerwacja stala lub zostanie
zmieniona z czasowej na stala.
Rezerwacja czasowa nie ma daty umowy.

Data umowy jest podstawa do tego, aby rezerwacja pojawita sie w wybranym okresie w raporcie
TFG.

Oddziah Testowy sp Z 0.0,

Kolejki b Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje

£ Dodaj/Popraw - Rezerwacja

Mumer rezerwacji: 1 901

Data rezerwacji: 09.08.2019 godz. 00:20
Drata umowy: 09.08.2019
Zablokowana: Hie w

Rezerwacja czasowa: Hig -

6.1.1. Blokada rezerwacji.



Ustawienia w konfiguracji moga powodowac, ze rezerwacja na kilka dni przed imprezg jest
automatycznie blokowana.

Zablokowanie rezerwacji powoduje, Ze nie moze by¢ ona juz zmieniana.

Mechanizm wazny w firmach wielooddziatowych, w ktérych na kilka dni przed impreza
zamawiany jest transport, a pracownicy innego oddzialu mogliby zmieni¢ w wybranej rezerwacji
miejsce wsiadania.

Odblokowania zablokowanej rezerwacji moze dokonac¢ organizator imprezy (oddzial, ktéry impreze
wprowadzit).

6.1.2. Rezerwacja czasowa.

Nacisniecie niebieskiego trojkacika przy napisie ,,Rezerwacja czasowa” pozwala na zmiane statusu
rezerwacji z statej na czasowaq i odwrotnie.

Rezerwacja crasowa

LI Tak, Trzymaj rezerwacje do: Termin: [09.08.2019 Godzina: | 00:2(|

| Dopuszczalny zakres od 09.08.2019 17:31 do 11.12.2019 23:20 ]

Przesuwanie daty, do kiedy rezerwacja jest rezerwacjq z opcja czasowq moze by¢ ograniczany (nie
mozna przesuwac rezerwacji z opcja czasowa w nieskonczonosc).

Po uptynieciu momentu, do ktérego rezerwacja ma by¢ trzymana jako rezerwacja czasowa —
rezerwacja jest automatycznie anulowana.

Jezeli rezerwacja w jaki$ sposob zostata anulowana — w obszarze tym widnieje informacja o tym w
jaki sposéb i kiedy zostata anulowana.



Oddziat Testowy sp 7 0.0,

Kolejkilg Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje

£ Dodaj/Popraw - Rezerwacja

Mumer rezerwacji: 1392

Data rezerwacji: 06.03.2019 godz. 11:45
Drata umaowy: 06.03.2019
Zablokowana: Hie w

Rezemnwacja czasowa: Hie -

Rezerwacja anulowana: 09.08.2019 godz. 17:40
na -127 dni przed imprezg
RE

6.2. Karta rezerwacyjna, obszar informacji o osobie dokonujacej rezerwacji.

Obszar informacji o osobie dokonujacej rezerwacji w karcie rezerwacyjnej zawiera:

- Dane agenta rezerwujacego, jezeli rezerwacja jest zarejestrowana na agenta PRYWATNA
(rejestracja sprzedazy ,,z lady”), wowczas ponizej widoczne jest imie i nazwisko pracownika, ktory
rezerwacje zarejestrowat.

W obszarze informacyjnym widnieje rowniez kierunek imprezy, kod imprezy, rodzaj pokoju oraz
sezon.

TEST

Ksiegowosc Marketing Raporty Organizacja Administracja VWyloguj L= TEt]

Agent: TEST PRYWATHA Sprzedaz prywatna, —, tel. , e-mail:
Pracownik: Jan Test, tel. 1111111, e-mail:

Kierunek: Czechy

Kod imprezy: PRA0S916 Rodzaj pokoju: | PAXWY Sezon: LATO2017

6.3. Karta rezerwacyjna, obszar zawarto$ci rezerwacji,

Obszar zawartos$ci rezerwacji (obszar Swiadczen) zawiera¢ moze kilka typéw linii:

- linie H (hotelowa) — zdejmuje miejsce na imprezie, okresla na jakiej imprezie i w jakim terminie
zapisana jest rezerwacja,

- linia T (w imprezach z dotagczonym transportem z limitami),

6.4. Karta rezerwacyjna — przyciski pozwalajace na zmiane zawartosci $wiadczen rezerwacji.



6.5. Karta rezerwacyjna — obszar zaktadek wraz ze szczego6tami rezerwacji.

7. Jak odnaleZ¢ rezerwacje.

Rezerwacje zapisana w systemie mozna odnaleZ¢ na kilka sposobow (w kilku miejscach):
- w liScie rezerwacji (Rezerwacje, Lista rezerwacji),

- w ekranie wyszukiwania rezerwacji (Rezerwacje, Wyszukiwanie rezerwacji),

- w ekranie filtru rezerwacji (Rezerwacje, Filtr rezerwacji),

- w liScie rezerwacji wybranego terminu (Rezerwacje, Terminy),

- w liScie rezerwacji wybranej imprezy (Rezerwacje, Imprezy),

7.1. Lista rezerwacji.

Lista rezerwacji dostepna jest z menu gldownego Rezerwacje, Lista rezerwacji.

Lista rezerwacji zawiera wszystkie rezerwacje zapisane w systemie.

Zalogowany uzytkownik widzi rezerwacje dokonane przez jego dziat oraz rezerwacje dokonane na
imprezach organizowanych przez jego dzial.

W firmach jednooddziatlowych wszyscy widzq wszystkie rezerwacje.
Lista rezerwacji domyslnie widzi rezerwacje zapisane w ostatnich 7 dniach.

Wyczyszczenie zawartosci pola ,,Data rez. od” i nacisniecie przycisku ,,Szukaj” powoduje
pojawienie sie na liscie wszystkich rezerwacji.

Oddriat Testowy sp 7 0.0.
Kolejki 6 Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj JEFTTEE:;

v Nrrez:| Data rez.: | B Datarez od:|01.08.2019 |# Datarez do: | B Rezerwacja anulowane: [1Tak, (I Nie

Impreza: | Kod: | | Agent: | | Wyjazd: |Q Pracownik: |
Nrrez. Agent impreza Wyjazd | Datarez. Nazwisko Cena Wplaty Saldo
A RP, Kod Powrdt Opis PLH PLN
== e 1901 PRYWATMA TJ PRAGA 3 DNI PAX BB 16.09.2019  09.08.2019 Marciniak Marcinn 5417,00 0,00 -5129,00
TEST PAXW, PRADS15 19092019 2 @

Raporty



Oddziak Testowy sp z 0.0.
Kolejki 6 Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj dan Test

TEST
~  Nrrez: Data rez: £ Datarez od:[01.08.2019 [ Datarez do: £ Rezerwacja anulowane: [1Tak [nie

Impreza:[ | Kod: [ | Agent: [ | Wyjazd I |g| Pracownik: m
Rezerwacje
Hr rez. Agent Impreza Whyijazd Data rez. | Nazwisko Cena Wplaty Saldo
A RP, Kod Powrdt Opis PLN PLN
=== | @ 1901 PRYWATNA T PRAGA 3 DNI PAX BB 16.09.2019 | 09.08.2019  Marciniak Marcinn 5417000 000 -5129,00
TEST PAXW, PRAD916 19.09.2019 2

0 40000

Kazda linia rezerwacji zawiera:

- odnosnik pozwalajacy na przescie do karty rezerwacyjnej (1),

- numer rezerwacji — obok unikalnego numeru rezerwacji widnieje znacznik informujacy o zrodle
rezerwacji (Z — zaplecze, W — wsdl — najprawdopodobniej strona www,)(2),

- skrét agenta, na ktérego zarejestrowana jest rezerwacja, obok skrotu widoczne sg inicjaty osoby
rezerwujacej (3),

- klucz imprezy, do ktorej przypisana jest rezerwacja, klucz organizatora imprezy, kod pokoju
zarezerwowanego, kod imprezy (4),

- termin imprezy (5)

- data rezerwacji, liczbe osob w rezerwacji, znaczniki doptat w rezerwacji (6),

- nazwisko rezerwujacego lub pierwszego uczestnika (zalezne od konfiguracji) (7),

- nalezno$¢ rezerwacji (8),

- suma wplat w rezerwacji (9),

- saldo gotowkowe rezerwacji (10),

Rezerwacji mozna poszukiwa¢ m.in. po:
numerze rezerwacji, dacie dokonania rezerwacji, imprezie, kodzie imprezy, kluczu agenta, ktory
dokonat rezerwacji, terminie wyjazdu.

Dodatkowe pola poszukiwan pojawiaja sie po wybraniu znacznika widniejacego w lewym gornym
rogu ekranu.

Oddziak: Testowy Sp 2 0.0.
Kolejki (8 Imprezy ~ Klienci  Agenci  Rezerwacje  Ksiggowo$¢  Marketing  Raporty  Organizacja  Administracja  Wyloguj J;rTT:;
v Nrrez:| | Datarez:| |#% Datarez 0d:[01.08.2019 | Data rez do: #  Rezerwacja anulowane: [1Tak, []nie
Impreza:[ ‘ Kod: I | Agent: I | Wyjazd: I |§ Pracownik
Re1 :rwacje
|| wrres Agent impreza Wyiazd | Datarez. Nazwisko Cena |Wptaty Saldo
A RP, Kod Powrit Opis PLN PLH
=== | @ 1901 |PRYWATNA T PRAGA 3 DNI PAX BB 16.09.2019  09.08.2019 | Marciniak Marcinn 5417,00| 0,00 -5129,00
TEST PAXW, PRA0D16 19.09.2019 | 2
Raporty

7.2. Poszukiwanie rezerwacji.



Ekran poszukiwan rezerwacji dostepny jest po wyborze z menu opcji Rezerwacje, Wyszukiwanie
rezerwacji.

Oddziat: Testowy sp 7 0.0.
Kolejki (6 Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj JarT?;
® Numer rezerwacji Data rez. ocl:‘ B

O Pracownik agenta - Login

O Pracownik - Lagin

O Uczestnik - Nazwisko lub Imig
O Uczestnik - Nazwisko = [+ Imig]

1901
O Uczestnik - E-mail | ‘
O Kiient - Nazwisko lub Imig | | 300
O Kiient - E-mail
O Klient lub Uczestnik - Migjscowosé
O Klient lub Uczestnik - Telefon
O Numer faktury
O Kod promagyjny
Rezerwacje

Nrrez. | Agent Impreza Wyiazd Data rez. Klient Cena Wptlaty Saldo

A RP, Kod Powrdt PLN PLN
=== | {31901 PRYWATNAT) |PRAGA 3 DNIPAXBB 16.09.2019 09.05.2019 Marciniak Marcinn 5417,00 0,00 -5129,00
PAXW, PRADS16 19.09.2019 2 OH

Aby odnalezc¢ rezerwacje — w pierwszym kroku nalezy wskazac (z lewej strony ekranu) po jakim
arametrze beda poszukiwane rezerwacje.

Oddziat: Testowy sp 7 0.0.
Kolejki (6 Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj J;r_r?;
@Numerrezerwaqi Data rez. 0d:| M

O Pracownik agenta - Login

O Pracownik - Login

O Uczestnik - Nazwisko lub Imie
czestnik - Nazwisko = [+ Imig]
tnik - E-mail

[1901 |

b o

lient lub Uczestnik - Miejscowosc

C Klient lub Uczestnik - Telefon
O MNumer faktury
O Kod promocyjny

Rezerwacje
Nrrez. Agent Impreza Wyjazd Data rez. Klient Cena Whplaty Saldo
A RP, Kod Powrdt PLN PLN
=== | @3 1901 PRYWATNATJ |PRAGA 2 DNI PAX BB 16.09.2019  09.08.2019 Marciniak Marcinn 541700 0,00 -5129,00
PAYW, PRAD916 19.09.2019| 2

Wpisanie w pole odpowiedniego/poszukiwanego numeru/fragmentu tekstu i nacisniecie przycisku
szukaj rozpoczyna wyszukiwanie.

Wynik poszukiwan pojawia sie ponizej.
Zawartosc listy wyszukanych rezerwacji jest podobna do tej z listy rezerwacji.

Numer rezerwacji — odszukanie po numerze rezerwacji,

Pracownik agenta — login — odszukanie rezerwacji dokonanych przez wskazanego pracownika
(login) agencji, ktora dokonata rezerwacji,

Pracownik — login — wyszukuje rezerwacji dokonanych przez wskazanego pracownika organizatora,
Uczestnik — nazwisko lub imie — wyszukuje rezerwacji, ktére wprowadzony fragment tekstu maja
wpisane w polu nazwisko lub imie uczestnika,

Uczestnik — Nazwisko = - wyszukuje uczestnikéw po doktadnie takim nazwisku jak zostato
wpisane,

Uczestnik — e-mail — wyszukuje uczestnikéw, ktérzy maja wpisany poszukiwany adres e-mail,



Klient — nazwisko lub imie — wyszukuje klientow rezerwacji (osoby, ktore sg zgtaszajacymi w
rezerwacji/podpisujacymi umowe) po nazwisku,

Klient — email — wyszukuje klientow rezerwacji (osoby, ktore sq zglaszajacymi w
rezerwacji/podpisujacymi umowe) po adresie e-mail,

Klient lub Uczestnik — miejscowo$¢ — wyszukuje uczestnikéw rezerwacji lub
klientow/zglaszajacych po wskazanej miejscowosci,

Klient lub Uczestnik — telefon — wyszukuje rezerwacji, ktérych uczestnicy lub klienci/zgtaszajacy
majq wpisany numer telefonu,

Numer faktury - wyszukuje rezerwacje, majq wystawiong fakture o wskazanym numerze,

Kod promocyjny - wyszukuje rezerwacje, ktore maja wpisany wskazany kod promocyjny,

Odszukanie rezerwacji na liscie pozwala na przejscie do karty rezerwacyjne;j.

7.3. Filtr rezerwacji.

8. Lista terminow.

Lista termin6w dostepna jest z menu gléwnego po wybraniu ,,Rezerwacje, Terminy”.

Lista termin6w zawiera terminy imprez rozpoczynajacych sie po wskazanej dacie.

Jezeli na liscie majq pojawic sie terminy wyjazdow, ktore juz sie zakonczyly — nalezy zmienic¢
zawartosc pola ,,Wyjazd od” i nacisna¢ przycisk ,,Szukaj”.

Jezeli lista ma zawierac terminy wskazanej imprezy — pole Impreza nalezy wypekni¢ poczatkowymi
literami klucza imprezy i nacisna¢ przycisk ,,Szukaj”.

Oddziat: Testowy sp Z 0.0.
Kolejki 6 Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowosc Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj J‘;rTT:;Tt
[v Impreza: | PRAGA | Kod| | Wyjazd oo: [09.08.2019 |5 Wyjazd do: | £ Powrdt od| £ Powrdt do:| s
T |mpreza Datapd  Datado Lm. Kod  Cena Al Z | Rc WI WU WW WP
s promo | promo  aktualna
>>> Wycieczka do Pragi - 3 dni 09.09.2019 | 12.09.2019 2400 PAXW |44 0| 0|44 - -0 O

A PRAGA 3 DNI PAX BB
TEST 19 PRA 0909
=22 Wycieczka do Pragi - 3 dni 16.09.2019 | 19.09.2019 2400 PAXW |44 1) 0 43 - 000 O
A PRAGA 3 DNI PAX BB
TEST 19 PRA 0916
= Wycieczka do Pragi - 3 dni 23.09.2019 | 26.09.2019 2400 PAXW |44 0] 0 44 - 000 O
A PRAGA 2 DNI PAX BB
TEST 19 PRA 0923
== Wycieczka do Pragi - 3 dni 30.09.2019 | 03.10.2019 2400 PAXW |44 0] 0 44 - 000 O
A PRAGA 3 DNI PAX BB
TEST 19 PRA 0930
== Wycieczka do Pragi - 3 dni 07.10.2019 | 10.10.2019 2400 PAXW |44 0| 0 44 000 O
A PRAGA 3 DNI PAX BB
TEST 19 PRA 1007

Per page: 111

Wyczysé Zaznacz widoczne

Raporty

Copyright & 2008-2019 www.sykon.pl PIRO

Kazda linia listy imprez zawiera:

- odnosnik pozwalajacy na przejscie do listy rezerwacji wybranego terminu imprezy ( z lewej
strony),

- status imprezy (okreslany w cenniku imprezy),

- nazwe imprezy, klucz imprezy, klucz organizatora imprezy ( wazne w firmach
wielooddziatlowych), kod imprezy,



- termin rozpoczecia,
- termin zakonczenia,
- liczba miejsc w promocji,
- kod promocji ( o ile obowigzuje w danym terminie),
- aktualna cena,
- co jest sprzedawane (zdejmowane z allotmentu) (czy impreza jest sprzedawana
osobami/pokojami),
- limit miejsc (kolumna AI — allotment imprezy),
- liczba miejsc zarezerwowanych (kolumna Z — zarezerwowanych),
- liczba rezerwacji czasowych Rc,
- liczba wolnych miejsc (kolumna WI — wolne na imprezie),
- kolumny WU, WW, WP dotyczq imprez z przylaczonym transportem i limitami transportowymi
(WU - liczba miejsc wolnych, WW — liczba miejsc wolnych na wyjezdzie, WP — liczba miejsc
wolnych na powrocie),
- przyciski i — nacisniecie przycisku i powoduje pojawienie sie ekran u z informacjami
dodatkowymi opisujacymi imprez
Wycieczka do Pragi - 3 dni

PRAGA 3 DNI PAX BB
TEST 19PRAD916

Koordynator
TestJan, tel. 1111111 TEST

Uwagi dia agenta

Rezerwacja moZliwa dla osoby od 5 do 99 lat
Uwaga! Ma bilety wstepu nalezy zabrac ok 300 EUR

Uwagi wewnetrzne

Obiekt

Doplaty

dopiata do pokoju jednoosobowego 200.00 PLN
doptata za widok na morze 80.00 PLN
kolacja w muzeum piwa / SOBOTA 80.00 PLN
wybieram dokwaterowanie zinna osoba w pokoju 0.00 PLN

Info

Limity Lirmity Limity Limnity Sprzeda DW
i i i i i

sprzedaz sprzedaz sprzedazna sprzedazna wolne DW

imprezy terminu wyjazd powrdt

Allotment 44

Zarezerwowano 1 a a

Waolne 43 0 0 0 0

Mozna sprzedac 1]

- przycisk P - nacisniecie przycisku P powoduje pojawienie sie ekranu z informacjami o
przystankach imprezy — w przypadku imprez bez przywiazanego transportu z limitami
transportowymi ekran ten moze by¢ pusty,

- przycisk R — naci$niecie powoduje przejscie do ekranu wyszukania imprezy i umozliwia
rozpoczecie procesu rezerwowania na wskazanym terminie,






Oddziat: Testowy sp Z 0.0.
Kolejki '@ Imprezy Klienci

Agenci Rezerwacje Ksiggowoscé Marketing

Raporty Organizacja

Administracja

Wyloguj

Jan Test

TEST

Kursy Jezykowe

Obozy i Kolonie Obozy Studenckie
Agent: Kod imprezy: Impreza:
[ TEST_PRYWATNA | [ PRADS16 | [ wpisz ragment nazwy imprezy
Dokad ? Kiedy ? Kto ? Czym ? / Skad ?
Kierunek: Wyjazd po: Dorostych: Transport:
o o] E ]
Powrdt przed: Dzieci:

[

=

Nazwa | Miejsce

Wycieczka do Pragi - 3 dni
PRAGA 3 DNI PAX BB (PAXW)
TEST, PRADO1E
Czechy, Praga

= Zaznacz/odznacz wszystkie

B Generuj plik PDF

Termin

16.09 - 19.09.2019

4 dni

Wyiywienie | Promocja

w

przygotowaniu

Cena

4800

PLN

O Rezerwacja czasowa

Opcja dziata wykorzystujac kody imprezy. Jezeli kody imprezy nie beda uzupekione —
wyszukiwanie nie bedzie dziatalo.

8.1. Raporty uczestnikow/rezerwacji na wybrany termin.

|

Wybierajac w liscie terminéw odnos$nik z lewej strony imprezy nastepuje przejscie do ekranu z listg
rezerwacji dokonanych na wskazanym terminie.

I Oddziak Testowy sp z 0.0.

Kolejki (8

Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing

Raporty Organizacja

Administracja

Wyloguj

Jan Test
TEST

[ w Impreza: [F'RAGA ]

Kod | Wijazdod [09.08.2019]# Wyazddo:[  |# Powrstos|  |# Powdtde] | m]

===

===

===

el

===

Impreza

Whycieczka do Pragi - 3 dni
PERGA 3 DNI PAX BB

RA 0909

do Pragi - 3 dni
NI PAX BB

T 19 PRA 0916

Wycieczka do Pragi - 3 dni
PRAGA 3 DNI PAX BB
TEST 19 PRA 0923

Whycieczka do Pragi - 3 dni
PRAGA 3 DNI PAX BB
TEST 19 PRA 0930
Wycieczka do Pragi - 3 dni
PRAGA 3 DNI PAX BB
TEST 19 PRA 1007

Data od

09.09.2019

16.09.2019

23092019

30.09.2019

07.10.2019

Perpage: Qo 111 um

Datado | Lm. Kod Cena
promo promo akiualna
12.09.2019 2400 PAXW
19.09.2019 2400 PAXW
26.09.2019 2400 PAXW
03.10.2019 2400 PAXW
10.10.2019 2400 PAXW

Raporty

Al Z R
44 0 0
2| 1 0
1 o o
44| of 0
44 0 0

Wi WU |wWw wp

<4

43

5S¢

800 O

000 O

000 O

800 O

8000 O

Zaznacz widoczne

|



Oddziat Testowy sp Z 0.0.

Kolejkil§ Imprezy Klienci Agenci Rezerwacije Ksiegowosc Marketing Raporty Organizacja Administracja

Wyloguj

Jan Test

TEST

PRAGA 3 DHI PAX BB, CZECHY
16.09.2019 - 19.09.2019

}

Nr rez. Agent RP Wyijazd rezerw. Opis Cena
A Kod Powrdt
=== (1901 TEST PAXW 16.09.2019 | 09.08 9 |Marciniak Marcinn 541700 PLN

PRYWATNA PRADS16 19.092018| 2

Nazwa csv HTML
Lista do ubezpieczenia Signal Iduna (KRAJ) 2
Lista do ubezpieczenia Signal Iduna (ZAGRANICA) 2

g 0o 1

Lista roomingowa HTML
Lista roomingowa wybranego hotelu HTML
Lista uczestnikéw wg miejsca wsiadania - wyjazd (wszystkie miejsca) HTML
Lista uczestnikdw wg miejsca wsiadania - wyjazd (wybrane miejsca) HTML
Lista uczestnikéw wg miejsca wysiadania - powrdt (wszystkie migjsca) HTML
Lista uczestnikdw wg miejsca wysiadania - powrdt (wszystkie miejsca) - ODBIOR DZIECKA HTML
Lista uczestnikdw wg miejsca wysiadania - powrdt (wybrane miejsca) HTML
Lista uczestnikéw wg miejsca zamieszkania HTML
Lista uczestnikéw wg nazwisk HTML
Lista uczestnikdw wg pici HTML
Lista uczestnikéw wg rezerwacji HTML
Lista uczestnikdw wg swiadczen HTML
Lista uczestnikéw z paszportem HTML
Lista uczestnikéw z réznymi miejscami wyjazd/powrdt HTML
Lista uczestnikéw z uwagami - hotel HTML

Lista zawiera rowniez rezerwacje anulowane.
Lista zawiera standardowe elementy opisane w liScie rezerwacji.

Cena PLN

5417,00

PDF Zobacz

PDF Zobacz
PDF Zobacz
PDF Zobacz
PDF Zobacz
PDF Zobacz
PDF Zobacz
PDF Zobacz
PDF Zobacz
PDF Zobacz
PDF Zobacz
PDF Zobacz
PDF Zobacz
PDF Zobacz
PDF Zobacz
PDF Zobacz

Wptaty

0,00

PDF Zapisz

PDF Zapisz
PDF Zapisz
PDF Zapisz.

PDF Zapisz
PDF Zapisz.
PDF Zapisz
PDF Zapisz
PDF Zapisz.
PDF Zapisz
PDF Zapisz.
PDF Zapisz
PDF Zapisz.
PDF Zapisz.
PDF Zapisz
PDF Zapisz.

Rezerwacje

Saldo

-5129,00

XLS
XS
XS

l

W dolnej czesci ekranu widnieje lista dostepnych raportow/list uczestnikow/zestawien, ktore mozna

przygotowac dla wybranego terminu imprezy (3).

Oddziat: Testowy sp Z 0.0.

Kolejki (6 Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj JB"TTE?
PRAGA 3 DNI PAX BB, CZECHY

16.09.2019 - 19.09.2019

Rezerwacje

Nrrez. Agent RP Wyijazd rezerw. | Opis Cena CenaPLN Whpiaty Saldo
A Kod Powrdt
=== | (1901 TEST PAXW 16.09.2019 | 09.08.2019  Marciniak Marcinn 5417,00 PLN 541700 0,00 -5129,00
PRYWATMA PRAQ0916 19.09.2019 2

Raporty
Nazwa csv HTML PDF Zobacz PDF Za N XLs
Lista do ubezpieczenia Signal Iduna (KRAJ) 2 XLs
Lista do ubezpieczenia Signal lduna (ZAGRANICA) 2 XS
Lista roomingowa HTML PDF Zobacz.
Lista roomingowa wybranego hotelu HTH PDF Zobacz.
Lista uczestnikdw wg miejsca wsiadania - wyjazd (wszystkie migjsca) = PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw wg miejsca wsiadania - wyjazd (wybrane miejsca) PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw wg miejsca wysiadania - powrdt (wszystkie miejsca) = PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikéw wg miejsca wysiadania - powrdt (wszystkie miejsca) - ODBIOR DZIECKA HTH PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw wg miejsca wysiadania - powrdt (wybrane migjsca) HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw wg miejsca zamieszkania HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikéw wag nazwisk HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw wg pici HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
I icta nrractnilAm wen ravanaacii M DNE 7rhary PNE 7anier

Wybierajac odno$nik Html — w nowym oknie pojawia sie odpowiednia lista.



Wycieczka do Pragi - 3 dni
Kod imprezy: PRADS16 Termin: 16.09.2019-19.09.20149
Lista uczestnikow wedtug nazwisk

L.p. Nr | Hazwishko Imie Data ur. Ulica, Kod Miasto Telefon Telefon
rez. Ucz. Zam.
1 1801 | Marciniak 09.09.1985 | Jankowsks 12, B0-800 8868000999 | Y9047B3680
Janina Szozecin
2 1801 | Marciniak 05.03.1992 | Miarki 333, 73-859 TB04TE3ED | TDO4TEIED
Marcinn Szozecin

Listy przygotowane opcja Html mozna tatwo kopiowa¢ do programu Excel/Libre.

Aby skopiowac liste Html do programu Excel nalezy zaznaczy¢ wszystko (CTRL+A), skopiowac
(CTRL+C), wybra¢ Excel i wklei¢ w pierwszej komorce (CTRL-V).

Lista przygotowana poprzez wybranie odnosnika ,,PDF Zobacz” i ,,PDF Zapisz” sa tadniejsze — nie
mozna ich jednak zmieniac.

W liscie raportow wystepuje opcja przygotowania XLS.
Nie wszystkie raporty maja opcje pozwalajaca na bezposrednie przygotowanie formatu .xls.

Wybierajac XLS uruchamiany powinien by¢ automatycznie program Excel/Libre.

Raport z opcja XLS przygotowuje liste uczestnikow do ubezpieczenia w Signal Iduna.

8.1.1. Rooming.

Naciskajac przycisk Rooming pojawia sie ekran pozwalajacy na przypisanie uczestnikow imprezy
do pokoi.



Oddziat Testowy sp z 0.0,
Kolejki [§) Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowosc  Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj JA"TTS;

PRAGA 3 DNI PAX BB (Wycieczka do Pragi - 3 dni)

Kierunek: CZECHY

Termin: 16.09.2019‘
— Hotele —2 B

=== W1

== H2

=== H3

=== 4

== HE

Hrrez. Nazwisko Imig, Miejscowosc ata Miejsce wsiadania / Uwagi H1 H2 H3 H4 H5

urodzenia RP NP RP NP RP NP RP NP RP
1901/ 1 |Marciniak Marcinn, Szczecin | 05.03.1992 Mw: 002 Krakow PAXW - [ 3 [win]~] [:][ <] C][ ] C][ ~] C] [ ~]
1901 2 Marciniak Janina, Szczecin 09.09.1965  Mw: 002 Krakdw PAXW - “ [:][ ] C][ ] C][ ~] C] [ <]

o0 O

Copyright @ 2008-2019 www.sykon.pl
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Wypelniajac rooming kazdemu uczestnikowi nalezy przypisac (jakis, niekoniecznie prawdziwy)
numer pokoju oraz wskazac rodzaj pokoju, w ktérym zostang zakwaterowani (SGL, DL, TWIN
etc).

Przypisanie tego samego numeru pokoju przy dwoéch uczestnikach roznych rezerwacji powoduje
polaczenie ich w jednym pokoju.

Domyslnie uczestnicy tej samej rezerwacji umieszczani sq w tym samym pokoju.
W kazdej imprezie mozna przypisa¢ uczestnikw do maksymalnie pieciu hoteli (H1, H2, H3, H4,
H5) — (czasami na imprezie objazdowej jeden z hoteli nie ma danego rodzaju pokoi — wowczas

trzeba przygotowac inny/drugi diagram.

Wybierajac odnosniki z lewej strony ekranu mozna wprowadzi¢ dane hotelu, ktére pojawig sie na
diagramie.

Hotel

]
] Kudl ] M\ejscuwuéé.:]




Po zakonczeniu wprowadzania numeréw pokoi/rodzajow pokoi nalezy nacisna¢ przycisk ,,Zapisz”
lub ,,Zapisz i pozostan™.

Wybierajac raport ,,Lista roomingowa wybranego hotelu” w ekranie posrednim nalezy wskazac, dla
ktérego hotelu (np. H1) ma zosta¢ przygotowany rooming.

Lista roomingowa wybranego hotelu

Filtr hotelu (H1, H2, ) [H1 |

Mazwa hotelu: [Smejk |

Data od: [16.09.2019 |

Data do: [19.09.2019 [z

8.2. Raporty uczestnikow/rezerwacji na kilka wybranych terminow.

Na ekranie z listg terminow (Rezerwacje, Lista termin6w) mozna zaznaczy¢ (pola zaznaczania z
prawej strony ekranu) kilka terminow tej samej lub r6znych imprez.

Oddziat: Testowy sp z 0.0.
Kolejki (6 Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowos¢ Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj J‘“TE
{v Impreza: [PRAGA | Kod:| | wyjazd od: [09.02.2018 |8 Wyiazd do: # Powrdtod: # Powrdtdo = ]
Imprezy .
T | Impreza Data od Data do L.m. Kod Cena Al | Z | Rc WI WU WwW WP
5 promo |promo  aktualna

=rr Wycieczka do Pragi - 3 dni 09.09.2019 12.09.2019 2400 PAXW 44 0 0 44
A |PRAGA 3 DNI PAX BB
TEST 19 PRA 0909

Wycieczka do Pragi - 3 dni 16.09.2019 19.09.2019 2400 PAXW 44 1) 0 43
A |PRAGA 3 DNI PAX BB
TEST 19 PRA D916

B Wycieczka do Pragi - 3 dni 23092019 26.09.2019 2400 PAXW 44 0 0 44
A |PRAGA 3 DNI PAX BB
TEST 19 PRA 0923

= Wycieczka do Pragi - 3 dni 30.09.2019 03.10.20189 2400 PAXW 44 0 0 44
A |PRAGA 3 DNI PAX BB
TEST 19 PRA 0930

== Wycieczka do Pragi - 3 dni 07.10.2019 10.10.2019 2400(PAXW | 44] 0| 0 44 - -8 O
A |PRAGA 2 DNI PAX BB
TEST 19 PRA 1007

Perpage:[20[~| ()} 1/1 D)

Wyczysé Zaznacz widocrne
Raporty
Copyright ® 2008-2019 www.sykon.pl =
pram e =Hkes PIROsaasi:
*

Po zaznaczeniu wybranych terminéw mozna przejs¢ do ekranu z listg raportow (odnosnik w dolnej
czesci ekranu).

Opcja ta pozwala na przygotowanie raportow z (grupy potaczonych) uczestnikow kilku
wybranych/zaznaczonych imprez.



Wygodne, gdy w jednym terminie w podobnym kierunku wyjezdzaja np. dwie imprezy i mozna do
punktu przesiadkowego przewiez¢ uczestnikow jednym autokarem antenowym.

Jan Test

TEET

Oddziak Testowy sp 7 0.0.
Kolejki [ Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosé Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj

Imprezy

Impreza Kod Data od Data do
A |PRAGA 3 DNI PAX BB PRA 09.09.2019 12.09.2019

PRAGA 3 DNI PAX BB PRA 16.09.2019 19.09.2019
A |PRAGA 3 DNI PAX BB PRA 23.09.2019 26.09.2019

Raporty
Nazwa Ccsv HTML PDF Zobacz PDF Zapisz HLS
Lista do ubezpieczenia Signal Iduna (KRAJ) 2 ALS
Lista do ubezpieczenia Signal Iduna (ZAGRAMICA) 2 XLS
Lista finansowa HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw grupowana imprezami HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw wedtug nazwisk z numerem paszportu HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw wg miejsca wsiadania - wyjazd (wszystkie miejsca) HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw wa miejsca wsiadania - wyjazd (wybrane miejsca) HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikéw wg miejsca wysiadania - powrot (wszystkie miejsca) HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw wg miejsca wysiadania - powrdt (wybrane miejsca) HTML PDF Fobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw wag nazwisk HTML PDF Zobacz | PDFE Zapisz
Lista uczestnikdw wg nazwisk z paszportem HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw wa pici HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw wg pici - ostatnia litera HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw wg rezerwacji HTML PDF Fobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw wa rezerwacji oryginalnych HTML PDF Zobacz | PDFE Zapisz
Lista uczestnikdéw wg Swiadczen HTML PDE z | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw z roznymi miejscami wyjazd/powrdt HTML PDF 7obacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw z uwagami - hotel HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdéw z uwagami - transport - powrdt HTML PDF Fobacz | PDF Zapisz
Lista uczestnikdw z uwagami - transport - wyjazd HTML PDF Zobacz | PDFE Zapisz

Lista uczestnikéw z uwagami - voucher HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz

9. Kody promocyjne.

Podczas rezerwowania, w formularzu rezerwacyjnym, w jedno z p6l, wprowadza¢ mozna kod
promocyjny.

Aby kod zadziatat (zostata automatycznie udzielona znizka) musi by¢ wczesniej wprowadzony w
systemie. Kody promocyjne mozna wprowadzac w liScie kodéw dostepnej z menu (Marketing,
Kody promocyjne).



Jan Test

Oddziat: Testowy sp Z 0.0.
Kolejki (& Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosc Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj

TEST
[ v  MNazwa: Kod promaocyjny: ]
Kody promocyjne
Kod promocyiny Nazwa Wartos¢ | L I w Data od Datado @ Waine od @ Waine do Kontrahent/ Kierunek ! Impreza/T/2/3/41 |1 G
=== |TEST ABCD2 promocja zima 2019 -100 100/ 0 100 0 G
Dodaj nowy
Eksport
Eksport CSV
Import C8Y

Szczegoty kazdego kodu promocyjnego to:

- kod promocyjny (kod wprowadzany w formularzu rezerwacyjnym),

- nazwa — nazwa promocji zwigzanej z kodem promocyjnym,

- warto$¢ — wartoS¢ znizki zwigzanej z kodem promocyjnym,

- limit — liczba kodéw promocyjnych, ktore klienci podczas rezerwowania moga wykorzystac,

- prowizja, jaka od wartosci znizki zwigzanej z kodem promocyjnym otrzyma agent,

- pole G — pole, w ktére wprowadza sie prowizje miedzyoddzialowa — gdy jeden oddziat wprowadzi
rezerwacje na imprezie organizowanej przez drugi oddziat firmy (dotyczy zatem prowizji z
wykorzystaniem kodu promocyjnego).

Oddziak: Testowy sp z 0.0.
[ Kolejki (6 Imprezy  Klienci  Agenci Rezerwacje  KsiggowosC  Marketing Raporty ~ Organizacja  Administracia  Wyloguj JA"TT;‘T‘]
Kod promocyjny: W [a-z.A-Z,0-9] Nazwa:[promocjazim32019 | Wartoéé:{W| Limﬂ:lﬁ‘
Prowizja: 07 G: 07
Opis: |zarezerwuj do 01..09.201% i znizka stéwka ‘
— R
2 [ ]v Termin:zg
3 [ ]v Termin::%
4 [ ]v Termln:zg
5: [ ]v Termin:zg
o | R —"
T [ ]v Termin:zﬁ
8: [ ]v Termin:zg
a: [ ]v Termin::%
10: [ ]v Termln:zg
Kierunek: | ~| Kontrzhent:| |»
— S
Typ oferty 3: [ v] 4:[ v]

Dziatanie kodu promocyjnego mozna przypisa¢ do maksymalnie dziesieciu wskazanych imprez.
Wskazanie klucza imprezy nastepuje po nacisnieciu niebieskiego przycisku widniejacego za polem.



Oddziat: Testowy sp  0.0.
Kolejki 6 Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowosc Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj JA"TET‘

DodajiPopraw - Kod promocyjny

Kod promocyjny: |ABCD2 [a-zA-Z,0-9] Nazwa:[promocja zima 2019 ‘ Wartoéé:[—‘luu ‘ Limi‘t:[ﬂUU ‘
Prowizja: [0 G:|0
Opis

zarezerwuj do 01..09.2018 i zniZzka stéwka ‘

y

Impreza 1 1 % v Termin i
[ | 4
Q Imprezy - Mozilla Firefox > — [} '; T remn =
w Termin s3]
_ : D L
(I @ https://demop.sykon.pl/Pickupy/hotel_pickup.php?parent=promogjeis_skr | 90% @ W = :], Termin :%
Termin

-[PRAGA | Nazwa | oc:[ | i e

Kierunek | Miejscowosé: m j' UEL E%

jv Termin i3]

Imprezy :]v Termin: :]g

Klucz Status Kierunek Region Miejscowosc :]' Termin ]

obierz | TEST PRAGA 3 DNI PAX BB PRA Czechy, , :]' T E%
I

Dopisanie do klucza imprezy daty spowoduje, Ze kod promocyjny bedzie aktywny tylko we
wskazanym terminie imprezy.

Oddziat Testowy sp 2 0.0.
Kolejki (8 Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowo$é  Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj Ja"TT;‘;

Dodaj/Popraw - Kod promocyjny

Kod promocyiny: [ABCD2 [azA-Z20-9  Nazwa:| promocjazima 2019 | wartosé:[-100 | Limit:[100 |
Prowizja: |0 G0
Opis:

zarezerwuj do 01..09.2018 i zniika scéwa ‘

Impreza 1: |PRAGA 3 DNI PAX BS |% Termin:[16.08.2019 |¢

2 [ ]v Termin [:]g

= [ R
4: [ ]v Termin:l:lg
5: [ ]v Termin:l:lg
B: [ ]v Termin:l:lg
7: [ ]v Termin:l:lg
g [ ]v Termln:l:lg
9 [ ]v Termin:l:lg
10: [ ]v Termin:[:lg

Dodatkowymi parametrami, ktére moga ograniczy¢ dziatanie kodu promocyjnego jest kierunek
(kierunek imprezy), kontrahent, transport, rodzaj oferty, typ oferty, sezon oraz daty: rezerwowania
(daty wazne od, wazne do) oraz rozpoczecia imprezy (Data od, data do).

Klucz promocyjny moze zosta¢ ograniczony do wskazanego kanatu — moze by¢ aktywny tylko dla
rezerwowania poprzez MerlinX, poprzez portale, agentow, strony www lub biura wlasne
(rezerwacje od zaplecza).

Klucz promocyjny moze by¢ aktywny dla wszystkich klientow, dla klientow, ktorzy sa zapisani w
bazie statych klientow (mozna ich odnalez¢ w ekranie dostepnym z menu Klienci, Klienci) lub dla
klientow, ktorzy nie sq stalymi klientami.



Jro ==
R
]v Termm:l:lg
I Tprmm'|—|ﬁ
<] kentrahent| e

c

m .

e —

3 ~ 4: ~

ata od: { |@ Data do I |E
Waine od B Waine do 5]
]

Kod promocji

CTPORTALE  LIAGENCI [Jwww [IBIURA WEASNE
® Dotyczy wszystkich Kientéw O Dotyczy statych Kientéw O Datyczy niestatych klientéw >

Wypehienie pél Nazwisko, Imie, Data urodzenia, telefon, e-mail spowoduje, zZe kod promocji bezie
kodem imiennym — dla wskazanego z imienia i nazwiska klienta. Kod promocji zadziata tylko, gdy
podczas rezerwowania wprowadzone zostang doktadnie takie parametry, jakie zostaty okreslone we
wskazanych polach.



HalspuiL ~ ML) UL, ~

Typ oferty 3: [ v‘ 4 [ =
Data od: | ‘ Data dn'| |
Wazne od: | |8 wazne do: | |ea
Kod promocji: | |

Kanat: [ImeRLNX [pormalE [lacenct Ulwww  [IBIURAWEASNE
(® Dotyczy wszystkich klientow O Dotyczy statych kientow O Dotyczy niestatych klientow

/r:z;;’f | imig:| Data urodzenia: |

< Telefon: | | E-mair| |

Numer rezerwacji, dia ktdrej wygenerowano kod promocyiny: |

Numer rezerwacji, ktéra wykorzystala kod promocyiny:
Numer rezerwacjl, ktéra wykorzystala kod promocyjny:

MNumer rezerwacji, ktdra wykorzystala kod promocyjny: |

Mumer rezerwacji, ktdra wykorzystala kod promocyjny: |

Kody promocyjne mozna wprowadzac recznie, mozna je importowac z csv — moga by¢ generowane

prcedurami automatycznymi (generator kodow promocyjnych).

Jezeli kod wygenerowany zostat przez procedure automatyczng — wypeinione zostanie pole z
numerem rezerwacji, dla ktérej wygenerowano kod promocyjny.

Wykorzystanie kodu promocyjnego moze by¢ odnotowane (przy kodach generowanych
automatycznie) — wpisujg sie wowczas numery rezerwacji, w ktorych zostat kod wykorzystany.

10. Raporty nieproduktowe.

Raporty nieproduktowe dostepne sa z menu Raporty, Raporty.
W liscie raportow widniejq takie raporty jak:

- raport kasowy (pracownika i dziahi),

- lista wptat bankowych, ptatnosci karta,

- rejestr faktur (VAT i VM),

- raporty statystyczne,



Oddziat: Testowy sp z 0.0.

Kolejki (6 Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosé Marketing Raporty Orpanizacja Administracja Wyloguj JA"TT;’;
Nazwa Csv HTML PDF Zobacz PDF Zapisz XLS
Eksport
Eksport - Faklury za okres HTML
Eksport - Wptaty za okres HTML
Inne
Raport rezerwacji agentdw za okres HTWL PDF Zobacz | PDF Zapisz
KLIENT - Klienci imprez z podrézami pomigdzy C8V HTML
Raport pracownikdw (GI0DO) HTKL PDF Zobacz
Rejesir fakiur za okres (VAT, VM) HTKL PDF Zobacz | PDF Zapisz
Rejestr faktur druk. organizatatorom za okres (VAT, VM) - imprezy obce HTKL PDF Zobacz | PDF Zapisz
Rejesir fakiur druk. przez oddzialy za okres (VAT, VM) - imprezy wlasne HTWL PDF 7obacz | PDF Zapisz.
Rejestrnotza okres HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
Rejestr rezerwacji od do HTML
Raport uczestnikow wg miejscwsiadaniafwysiadania za okres HTML
Raport uczestnikiw za okres HTML
Rezerwacje dokonane i anulowane od do MERLIN HTML
Rejestr rezerwacji z nadplata HTKL PDF Zobacz | PDF Zapisz
STAT - Sprzedai w okresie CZYJE| HTWL
STAT - SprzedaZ w okresie CZYJE HTML
STAT - Sprzedai w okresie CZYJE grupowane PIF HTWL
STAT - Sprzedaz w okresie TEST HTML
STAT - Sprzedaz imprez wtasnych Organizatora csv HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
STAT - Sprzedai imprez wszystkich oddziatu csv HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
STAT - sprzedaZ pracownikdw HTML
STAT - sprzedaz agent, posrednik, firma HTML PDF 7obacz | PDF Zapisz.
STAT - agenci do wysylki katalogdw HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
Raport sprzedady KIT Signal duna kraj za okres (wg daty umowy) HTML XxLs
Raport sprzedazy KIT Signal Iduna zagranica za okres (wg daty umowy) HTML HS
Raport rezerwacji z KIT anulowanych przez oddziat (anulacja rezerwacii) HTML PDF Zobacz | PDF Zapisz
11. Raporty TFG.
Raporty TFG dostepne sa z menu Raporty, Raporty TFG.
. . . . . . . s e . -
Po wybraniu tej opcji pojawia sie lista przygotowanych wcze$niej raportow TFG.
Oddziat: Testowy sp 1 0.0.
Kolejki (& Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowos¢ Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj JMTE:

[ Typ: Dalawyslamemaod[ ]ﬁ do:[ ]ﬂ \nfcrmacja::] m]

Generowanie

Data wystawienia Oddziat P Typ Informacija 1D
=== | C8V PDF Deklaracja Zestawienie | 16.11.2018 19:06 |TEST TJ |Raport TFG |Raportza okres: 01.09.2018 - 30.09.2018 a0
C8V PDF Deklaracia Zestawienie 17.09.2018 10:48 |TEST TJ |Raport TFG Raportza okres: 01.08 2018 - 31.08.2018 79
C8V PDFE Deklaracia Zestawienie = 13.08.2018 16:54 | TEST TJ Raport TFG |Raportza okres: 01.07.2018 - 31.07.2018 a8
CS8V PDF Deklaracia Zestawienie  14.12.2017 16:20 |TEST TJ |Raport TFG | Raportza okres: 01.12.2016 - 31.12.2016 22
CSV PDE Deklaracia Zestawienie | 14122017 16:18_ | TEST TJ |Raport TFG |Raportza okres: 26.11.2016 - 30.11.2016, 21
€S8V PDF Deklaracia Zestawienie | 30.12.2016 16:21 ST TJ |Raport TFG | Raportza okres: 01.09.2016 - 25.11.201 20

Zestawienie wszyskich umdéw

Dodaj raport TFG za okres

Copyright ® 2008-2019 www.sykon.pl PIRO:




11.1. Przygotowanie nowego raportu.

Nowy raport TFG mozna przygotowac wybierajac opcje ,,Dodaj raport TFG za okres” - opcja
widoczna w dolnej czesci ekranu.

Przygotowujac nowy raport nalezy podac¢ kolejny okres (pierwszy dzien i ostatni dzien kolejnego
miesigca), gdyz raporty TFG powinny by¢ ciggle.

Oddziat: Testowy sp 2 0.0. ]

Jan Test

Kolejki (6 Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowosc Marketing Raporty Organizacja Administracja Wyloguj -

Oddziat | TEST |~

Typ: Raport TFG
Data od: [01.08.2018 | [

Data do: [31.08.2018 | 5]

Copyright @ 2008-2019 www.sykon.pl PIRO

Po nacisnieciu przycisku ,,Dodaj” na liscie pojawia sie kolejny raport.

Kazda linia raportu TFG na liScie zawiera:

- link do pliku CSV (trudny do obrdbki),

- link PDF — dokument pozwalajacy na analize rezerwacji, ktére weszty do aktualnego raportu,
- Deklaracja — zestawienie podsumowujgce zestawienie rezerwacji do optacenia TFG,
Zestawienie — lista rezerwacji/umoéw, ktére weszty w sklad zestawienia TFG.

11.2. Zestawienie wszystkich uméw.



Raport zawierajacy zestawienie wszystkich uméw przygotowac mozna po wybraniu odnosnika
»Zestawienie wszystkich uméw”.

Pojawia sie wowczas ekran z listg lat, w ktérych zbierane byty dane do raportow TFG.

[

Zestawienie wszystkich umow

Zestawienie wszystkich umdw 2016




Jak dziala SPM



1. Wklejenie pobranego z banku pliku

Oddziat: Biuro
P
Start Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowos¢ Raporty Inne Administracja Wyloguj ’ MAIN

Woplaty bankowe

PKO '
— Plik Podziat wpiat bankowych
Wyciagbankowy: [ |

SPM PKO BP
Faktury

Faktury na prowizje

Rozliczenia

Po wybraniu z menu opcji Ksiegowos¢, SPM PKO BP (lub innej opcji SPM NAZWA BANKU) —
pojawia sie ekran pozwalajacy na wklejenie pliku SPM pobranego z internetowego zaplecza konta
bankowego.

Plik pobrany z zaplecza banku nalezy otworzy¢ np. w notatniku, zaznaczy¢ wszystko (CTRL+A) i
skopiowac do clipboardu (CTRL+C).

Zawartosc¢ pliku skopiowang do clipboard nalezy wklei¢ w polu w N-Sykon.W tym celu nalezy
wybra¢ pole klikajac myszka i nacisng¢ na klawiaturze CTRL+V.

Pole Wyciag bankowy wypehi¢ nalezy np. numerem wyciagu oraz rokiem biezacym (123/2017)
lub data wyciagu.

Oddziat:
Start  Imprezy  Klienci  Agenci  Rezerwacje  Ksiegowos¢  Raporty  Inme  Administracia  Wyloguj ST AN

PKO

— Plik

Wyciag bankowy: | 20170115
111,20170111,19700, 15600013, 10202762, "PLE5156000132274432150000001", "0710202762000015020001913", "Ly ¥, TOROT? ul ¥~~~ ""& 6 62-7/00
TLSTTY |, 1Y, 00000000, 10202762, "Za rezerwacje nr:41245(| (", ", "0110558700020899", " ", "ID=2002101000041245"
222,20170111,025,, 10202762, " ", "07102027620000150200019125", " | | ", " | | |", 00000000, 10202762, "QP%.ZA OP.SWRKI||","", "0110558700020895", "", ""

Po wypelnieniu pola Wyciag bankowy oraz pola z zawartoS$cia pliku bankowego naciskamy
przycisk OK.

W kolejnym kroku pojawia sie ekran, na ktérym wida¢ wszystkie wplaty (z wklejonego pliku) z
dodatkowymi informacjami.



Oddziat:
Start Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowosc Raporty Inne Administracja Wyloguj ¢ MAIN

PKO

TRANSAKCJA Fragment numeru rachunku: 101000041245
Kwota transakcji: 197,00
Data operacji: 2017-01-11
Nazwa wplacajacego: b ~~ Tulowa b "icr . IR _OW. Lot 0T
Szczegoly platnosci: Za rezerwacje nr:41245

Agent MAIN_, . " ... .NW (41245)
Rezerwacja: 41245
TRANSAKCJA Fragment numeru rachunku
Kwota transakcji: 492,08
Data operacji- 2017-01-11
Nazwa wplacajacego:
Szczegoly platnosci

BLAD: To nie jest transakcja za rezerwacje

Przy kazdej rezerwacji windnieje informacja:

Fragment numeru rachunku: 101000041245 (pelna czes$¢ konta generowana przez N-Sykon na
umowe)

Kwota transakcji: 197,00 (kwota)

Data operacji: 2017-01-11 (data operacji w banku)

Nazwa wplacajacego: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (dane wptacajacego przekazane
przez bank)

Szczegoly platnosci: Za rezerwacje nr:41245 (opis umieszczony na przelewie przekazany przez
bank)

AGENT

Agent: MAIN_XXXXXXWWW (41245) (na jakiego agenta zostanie zarejestrowana wplata i
numer rezerwacji — o ile wplata byta na indywidualne konto zwigzane z rezerwacja)
Rezerwacja: 41245 (numer rezerwacji, na ktora zostang przypisane pieniadze z tej rezerwacji).

Jezeli w linii pliku wklejonego z pliku bankowego pojawi sie wplata, ktorej nie mozna z jakiego$
powodu zlokalizowa¢ — ponizej wplaty zostanie wyswietlona informacja o bledzie.

Np. BLAD: To nie jest transakcja za rezerwacje
W pliku mogg sie pojawi¢ wplaty wptywajace na konto — a nie przechodzace przez System
ptatnosci Masowej (Zrodtem nie sa wplaty z automatycznie generowanym numerem konta) — takie

wplaty zostang pominiete.

Po nacis$nieciu przycisku zatwierdz — wplaty, ktore zostaly poprawnie zlokalizowane —
przypisywane sa do odpowiednich rezerwacji.

Oddziat:
. . . . < . . . Barttoniej Piwowar
Start Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowosc Raporty Inne Administracja Wyloguj MAIN

PKO

OK
- wplata OK
Koniec



Wczytywane z pliku bankowego wplaty zapisuja sie w dwoch miejscach:

- w liscie wptat bankowych (wptatach z banku)

- w rezerwacjach (o ile byla to wplata od klienta indywidualnego i zostata poprawnie zlokalizowana
— wplata ta widoczna jest w rezerwacji).

2. Przeglad listy wplat bankowych zarejestrowanych w danym dniu.

Wybierajac z menu opcje Ksiegowos¢, Wplaty bankowe pojawia sie lista wplat bankowych.

Oddziat:
Start Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowos¢ Raporty Inne Administracja Wyloguj to AN

Wplaty bankowe

Podzial wplat bankowych

Data wystania: | 11.01.2017 | od: :]E do: Whtaty Konto bankowe: :} }

Data Termin Wyciag bankowy Kol Faktury Kwota Rozpisano | § |Agent Nr rez. P MPT
wystania
>>> | 11.01.2017 | 15.01.2017 19:22 | 20170115 1o Faktury na prowizie 197,00 PLN 197,00 Z MAIN_ WWW | 41245 WAW20603  PB @
Rozliczenia : 197,00 197,00
Pozostalo: 0,00

Dodaj nowy

Dodaj/Popraw - Wplaty bankowe

Data wystania: :]E Wyciag bankowy :] Konto bankowe: [ l

Opis. [ ]

Phatnik: | ]

Lista wplat zawiera rekordy zaimportowane z plikow bankowych oraz takie, ktore zostaly dodane
recznie.

Recznie nalezy doda¢ wptaty wéwczas — gdy wplata zostata (np.) wptacona na stare konto i nie ma i
nie bedzie jej w pliku, ktory moglibySmy wczytac.

Aby doda¢ nowa wptate, ktéra wptynela na konto banku firmy, nalezy wypei¢ formularz w dolnej
czesci ekranu i nacisna¢ przycisk Dodaj.

Whplata rejestrowana recznie musi by¢ zapisana pod wskazang datq oraz przypisana do wybranej
agencji. Jezeli wplata pochodzi od klienta indywidualnego, wptata powinna zosta¢ zarejestrowana
na agenta MAIN_PRYWATNA lub MAIN._........... WWW,

Whplata zarejestrowana na liScie wplat bankowych (jezeli byla importowana z pliku bankowego)
moze by¢ juz rozpisana/przypisana do rezerwacji.

Whplate zarejestrowang na liScie wplat bankowych recznie bedzie mozna rozpisa¢/przypisac¢ do
rezerwacji w ekranie rozpisywania wplat.

Kazda wplata na liScie wptat ma pokazuje nastepujace informacje:

Woplaty bankowe
Data Termin Wyciag bankowy | Konto bankowe | Opis Kwota Rozpisano | S Agent Nrrez. P |MPT
wystania
>>> | 11.01.2017  15.01.2017 19:22 20170115 101000041245 Za rezerwacjg nr:-41245 197,00 PLN 197,00 Z MAIN_ NWW 41245 WAW20603 PB

Ogélem: 197,00 197,00
Pozostalo 0,00



Data wystania — data z pliku SPM,

Termin — Data i godzina wprowadzenia (importu pliku SPM)

Wyciag bankowy — wprowadzony numer wyciagu bankowego,

Konto bankowe -

Opis — przekazany przez bank w pliku SPM

Kwota — kwota wplaty bankowej

Rozpisano — warto$¢ z wplaty bankowej przypisana do rezerwacji (jednej lub kilku)
S (kolumna S) status rozpisania — R — rozpoczeta, Z — zakonczona

Status R oznacza ze dana wpfata, ktora wpltynela do banku nie zostata jeszcze do konca rozpisana
do rezerwacji.

Status Z oznacza, ze dana wplata, ktéra wptyneta do banku zostata juz w pehi rozpisana do
rezerwacji (jednej lub kilku — jedng wplate mozna w czesSciach/rozpiskach przypisywac do jednej
lub wiecej niz jednej rezerwacji).

Agent — Skrot agenta, do ktérego przypisana jest rezerwacjach

Nr rez — numer rezerwacji i impreza, do ktorej zostala rozpisana wptata (przy wptatach klientow
indywidualnych)

P — inicjaly pracownika rozpisujacego wptate bankowa (plik SPM)

MPT - znacznik ze wptata zostata wczytana z pliku SPM

Wczytanie pliku SPM i rozpisanie wptat bankowych do rezerwacji mozna sprawdzi¢ wybierajac na
tym ekranie w filtrze Date wyslania.

Wéwczas na liscie otrzymujemy wptaty z danego dnia.

Na liscie powinny by¢ widoczne wszystkie wplaty, jakie wczytaliSmy z pliku/plikéw pobranych w
wybranym dniu z banku.

Na liscie powinny by¢ widoczne wszystkie wplaty, jakie wptynety na konto firmy w banku.
Sprawdzenie czy wszystkie wplaty zostaly do konca rozpisane jest mozliwe po wybraniu (w filtrze
listy wptat bankowych) pola status (warto$¢ w opadajacej liScie R — rozpoczete rozpisanie).

Na liscie wowczas pojawia sie wszystkie wplaty, ktérych rozpisywanie nie zostato zakonczone.

W ten spos6b mozna odnaleZ¢ rezerwacje, ktore z jakiego$ powodu nie zostaty przypisane
automatycznie do rezerwacji.

Whplaty, ktdre nie mogly z jakiego$ powodu zostac rozpisane/przypisane do rezerwacji mozna
rozpisac recznie.

Na ponizszej liscie widac ze wplata (wszystkie wplaty) sa przypisane do rezerwacji.

Woplaty bankowe

Data Termin Wyciag bankowy | Konto bankowe | Opis Kwota Rozpisano | S Agent Nrrez. P |MPT
wystania
>>> | 11.01.2017  15.01.2017 19:22 20170115 101000041245 Za rezerwacjg nr:-41245 197,00 PLN @ e AIN_ NWW 41245 WAW20603 PB| @&

Ogolem: 197,00 97,00
Pozostalo 0,00



3. Podzial wplat bankowych.

Wybierajac z menu opcje Ksiegowos¢, Podzial wplat bankowych pojawia sie lista wplat
bankowych. Lista wyglada podobnie jak w opcji Wplaty bankowe.

W ekranie wplat bankowych mozna dopisywac i poprawia¢ wplaty bankowe — w tym ekranie —
wybierajac wplate z listy mozna ja tylko rozpisa¢ do rezerwacji.



Oddziat:
Start Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowos¢ Raporty Inne Administracja Wyloguj MAIN

[ Wplaty bankowe L

Stat B I -
ws -] agen O —
Dot ke (1101 2017 ) w(_____ VD [, ] conobamkowe| |

]
Whplaty bankowe - Rozpisywanie SPM PKO BP

Data Termin Wyciag bankowy | Kol Faktury Kwota Rozpisa Agent Nr rez. P MPT
wyslania
1 2017 | 15.01.2017 19:22 20170115 40 Faktury naprowizje 197,00 PLN AIN_ALICJAWWW 41245 WAW20603 | PB| (=
Rozliczenia A 197,00 0,00 1
Pozostalo: -197,00

Po wyfiltrowaniu wplat z wybranego dnia lub o odpowiednim statusie — gdy na liScie pojawia sie
odpowiednie wplaty — po odnalezieniu wplaty, ktéra ma status np. R lub rézny od Z — mozna ja
wybrac klikajac na odnos$nik widoczny z lewej strony.

Oddziat:
Start Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowosc Raporty Inne Administracja Wyloguj MAIN

Status | ] Agent | |+ Kwota | | wtaty -]
Data wystania: [11.01.2017 V] od [ ]E do: [ ]E Wyciag bankowy: :] Konto bankowe: :] m

Whpiaty bankowe - Rozpisywanie

Data Termin Wyciag bankowy | Konto bankowe |Opis Kwota Rozpisano ' S |Agent Nr rez. P [MPT
wystania
=>>  11.01.2017 15.01.2017 19:22 20170115 101000041245 Za rezerwacjg nr41245 197,00 PLN 0,00 MAIN_ Www 41245 WAW20603 PB (=
Ogétem: 197,00 0,00 1
Pozostalo: 197,08

Whplata_bankowa_wraz_z_rozpisaniem

datanad: 11.01.2017 Termin: 15.01.2017 19:22 Wyciag bankowy: 20170115 Konto bankowe: 101000041245 Kwota: 197,00 PLN

Opis Za rezerwacje nr:41245 Kurs: Rozpisano: 0,00 PLD
Agent: MAIN_" "~ TNWW dorozpisania: 97,00 PLR

llo$¢ pozyciji: 0
N) = Kwota Data przyjecia 'OP
Brak danych

0zpisz  Rozpisz (Pokaz wszystkie rez.

Pod listg wplat pojawia sie wowczas dodatkowa informacja o tej wplacie bankowej i jej rozpisaniu.
Z prawej strony widac jaka jest warto$¢ kwoty, jaka wptyneta do banku, jaka jej czes¢ juz rozpisano
do rezerwacji i jaka kwota pozostata do rozpisania.

W dolnej czesci widoczna jest lista rozpisek wybranej wptaty bankowej.

Dodanie nowej rozpiski wptaty bankowej mozliwe jest poprzez wybranie odno$nika Rozpisz lub
Rozpisz (Pokaz wszystkie rez).

Pojawia sie wowczas ekran pozwalajacy na wyszukanie rezerwacji i przypisanie catej lub czesci
kwoty wptaty bankowej do wybranej/wybranych rezerwacji.



Oddziat:
Start Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowosc Raporty Inne Administracja Wyloguj MAIN
Data wyst; 20T Data wpr. 15.01.2017 19:22, Wyciag bankowy: 20170115,  KonioDal Kwota QLN
Agent MAIN_ www Platnik A Rozpisano m N

Nr rez. 41245 i nra1245 Do rozpisania. 197,00 PLN
Agent GIRIN. WWW TSNrrez: (41245 | Impreza: | | Kou: | wyjaza: | |2 wientuczesti:| |
Pokaz wszystkie rez- [] Rezerwacje oddzialow agenta: []
Nrrez.| Datarez. |Kiient Impreza Wyjazd | CenaPLN Prowizja Zaplacono| % Do zapiaty Kwota
Agent Kod Powrot
41245/ 10.01.2017 |wia ™" D Y - ~"ITT.HB 03.06.2017 | 658,00 PLN| 0,00 PLN 0,00 PLN 0% -658,00 r 19710
MAIN_ LAWW WAW20603 04.06.2017 ( g
Pomoc
U’ole “Kod™ - "ABC" szukanie kodu "ABC"; "ABC%" szukanie wszystkich kodow zaczynajacych sie na "ABC"; "%ABC" szukanie wszystkich kodow korczacych sie na "ABC". J

W gornej czeséi ekranu widoczne sg szczegdty wplaty bankowej wraz z informacjq jaka kwota
pozostata do rozpisania.

Z lewej strony domys$lnie wybrany jest agent, na ktorego zarejestrowane sa rezerwacje, ktore sa w
tym ekranie wyszukiwane — jest to agent, na ktorego zostata zarejestrowana wplata.

Aby rozpisac czes¢ kwoty z wplaty bankowej nalezy wyszukac rezerwacje (naciskamy w tym celu
przycisk Szukaj), nastepnie w wybranej rezerwacji zaznaczamy pole zaznaczania (checkbox) i
wprowadzamy okreslong kwote w polu z prawej strony.

Jezeli wplata bankowa ma byc¢ rozpisana na kilka rezerwacji — nalezy zaznaczy¢ checkbox i wpisac
odpowiednie kwoty w kilku liniach (wyszukanych rezerwacjach).

Po wypelnieniu kwot — nalezy nacisnac przycisk Zapisz lub Zapisz + Kontynuuj.

Na liscie wptat bankowych widac¢ ze wplata zostala rozpisana.

Oddzial:
Start Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiegowosé Raporty Inne Administracja Wyloguj MAIN

[ Whptaty bankowe
status [ v] ST [ lv Kuof Podziat wplat bankowych
Data wystania: [11.01.2017 ~| od:[  |FE do Wolaty | Kontobankowe:| | [ Szukaj |
Wplaty bankowe - Rozpisywanie SPM PKO BP
Data Termin Wyciag bankowy Kol Faktury Kwota Rozpisano | S Agent Nrrez. P MPT
wystania -
2> | 11.01.2017 | 15.01.2017 19:22 20170115 10 Faktury na prowizie 197,00 PLN 197,00 X MAIN_ WWW 41245 WAW20603 | PB @
Rozliczenia : 197,00 197,00 1
Pozostalo 050

Rozpiski wptat bankowych — to czesci kwoty wptaty bankowej przypisane do rezerwacji. Po
poprawnym rozpisaniu widoczne sa w rezerwacji w liScie wplaty w karcie rezerwacyjnej.

Uczestnicy ” Uwagi ” Wplaty ” Dokumenty ” Faktury H Zdarzenia ” Inne ” Notatki ” Rozliczenia }

Whplaty
Termin, Data wystani e IO R Gl b2, Dlatnik Tyvp Numer Wh

wplaty
= .01.2017 19:44, 11.01.2017 197,00 PLN 197,00 ) 2 Wb
Ogoblem: 197,00

Dodaj nowy




W pracy z ekranami wptat bankowych i ekranami pozwalajacymi na rozpisywanie nalezy dazy¢ do
tego , aby nie bylo wplat nie rozpisanych do konca.

4. Korekta blednie rozpisanej wplaty bankowej.

Jezeli wptata bankowa zostata niepoprawnie przypisana do rezerwacji lub z jakiego$ powodu
powinna zosta¢ przypisana w pozniejszym okresie do innej rezerwacji (np. anulacja terminu, klient
na inng rezerwacje i pieniaze nalezy przypisa¢ do innej rezerwacji) woéwczas pieniadze rozpisane do

rezerwacji nalezy skorygowac.

Skorygowanie pieniedzy rozpisanych do rezerwacji powoduje ,,zwrocenie” pieniedzy do banku.
Pienigdze zwrécone do banku mozna rozpisa¢ do innej rezerwacji.

Skorygowanie rozpisanej wplaty nastepuje po wybraniu odnosnika Korekta.



Oddziat:
Kolejki (2 Imprezy  Klienci  Agenci R i i ¢ i Raporty  Inne  Administracja  Wyloguj MAIN

Status [ v| Agent| | ¥ Kwota: | wptaty: [ ]
Data wystania: [11.012017 v od [ s |75 Wyciagbankowy:| | Komtobankowe:| |

Wplaty bankowe - Rozpisywanie

Data Termin Wyciag bankowy | Konto bankowe | Opis Kwota Rozpisano | S |Agent Nr rez. P |MPT
wyslania
>>> | 11.01.2017 | 15.01.2017 19:22 | 20170115 101000041245 Za rezerwacje nr41245 197,00 PLN 197,00 Z |MAIN_ WWW 41245 WAW20603 PB| @
Ogalem: 197,00 197,00 1
Pozostalo: 0,00

Wplata_bankowa_wraz_z_rozpisaniem

datanad- | 11.01.2017 Termin: | 15.01.2017 19:22 Wyciag bankowy: | 20170115 Konto bankowe: | 101000041245 Kwota 197,00 PLN
Opis Za rezerwacje nr41245 Kurs: Rozpisano: Z 197,00 PLN
Agent: | MAIN_ WWW dorozpisania 0,00 PLN

llos¢ pozycii- 1

Nr rez. Kwota | Data przyjecia  Opis
= @ 41245 197,00 PLN | 27.01.2017 19:44 |Poz 1 wyciag 20170115 z dnia 2017-01-11 kwota 197.00 PLN

Po wybraniu odnosnika Korekta w rezerwacji pojawia sie dodatkowy zapis z kwota ujemna.
Oddzial:
Kolejki (2 Imprezy  Klienci  Agenci ~ Rezerwacje  Ksiggowos¢  Markeing  Raporty  Inne  Administracia  Wyloguj N

Status: [ 7| Agent |» Kwota: [ | wiptaty: [ v
Data wystania: [ 11012017 v| od | 2 do |78 wyciagbankowy:[ | Kontobankowe| | { Szukai |

Wplaty bankowe - Rozpisywanie
Data Termin Wyciag bankowy  Konto bankowe | Opis Kwota Rozpisano | S Agent Nr rez. P |MPT
wyslania
22> | 11.01.2017 | 15.01.2017 1922 | 20170115 101000041245 Za rezerwacje nr 4124 197,00 PLN 197,00 Z MAIN_ 41245 WAW20603  |PB| @&
Ogotent™ 7,00 197,00 1
Pozostalo: 0,00

Wplata_bankowa wraz_z_rozpisaniem

datanad: | 11.01.2017 Termin: | 15.01.2017 19:22 Wyciag bankowy: | 20170115 Konte bankowe: | 101000041245 Kwaota 197,00 PLN
Opis | Za rezerwacje nr:41245 Kurs Z 197,00 PLN
Agent: |MAIN_ W dorg

llo&¢ pozyci 2

z
g

v
v

v

I
]
i~
i

’ Wowe,Data przyjecia  Opis
== 197,00 PLN | 2§ 01.2017 10:5% |/ KOREKTA / Poz. 1 wyciag 20170115 z dnia 2017-01-11 kwota 157.00 PLN
sob | 41245 197.00 PLN | 2#.01.2017 19:44  Poz 1 wyciag 20170115 z dnia 2017-01-11 kwota 197.00 PLN

Jak widac (oprocz tego ze pojawila sie wyplata/korekta zwracajaca pieniadze do banku) —
pierwotna (rozpisana wptata bankowa) — pozostaje nadal rozpisana (moze sie zdarzy¢ ze jest to
bardzo stara wplata bankowa sprzed wielu dni — ponowne pojawienie sie tej wplaty we wptatach
nierozpisanych wymagatoby jej odszukania — dlatego pozostaje niezmieniona).

W liscie wptat bankowych pojawia sie nowa wptata bankowa z kwota ,,zwr6cona” do banku —i tq
wplate bankowaq nalezy rozpisa¢. Wplata bankowa utworzona w wyniku zwrotu do banku zapisana

jest pod biezacq data.



Oddziak:

Kolejki @) Imprezy Klienci Agenci Rezerwacje Ksiggowosé Marketing Raporty Inne Administracja Wyloguj MAIN
Status: [ v | _Acent| | ¥ Kwota: [ | Wptaty: | ]
Data wys&ia: [28.01.2017 +| °B{ ]E do: | ]E Wyciagbankowy:[ | Komobankewe:| | m
Data Ten Wyciag bankowy | Konto bankowe |Opis Kwota Rozpisano | S Agent Nr rez. P |MPT
wyslania
>>> | 28.01.2017 | 28.01.2017 10:59 | 20170115 101000041245 ww 41245 WAW20603 | PB
>>> | 28.01.2017 | 28.01.2017 10:59 | 20170115 101000041245 - - NWW 41245 WAW20603  |PB
Ogétem: 0,00 197,00 2
Pozostalo: -197,00

Wplata_bankowa_wraz_z_rozpisaniem

datanad: 28.01.2017 Termin: 28.01.2017 10:59 Wyciag bankowy: 20170115 Konto bankowe: 101000041245 Kwota: 197,00 PLN
Opis | Za rezerwacje nr41245(K) Kurs: Rozpisano: 0,00 PLN
Agent: MAIN_ WWW dordegpisania: 197,00 PLI

llo3¢ pozycji- 0

Nr rez. Kwota Data przyjecia Opis

Rozpisz Rozpisz (PokaZ wszystkie rez.

—:______:—




